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1. ESTRUTURA 
 
1.1 OBJETIVO 
  

Este documento tem o objetivo de ajudar os usuários na utilização da solução HS Persianas v 3.6 . O HS 
Persianas é um sistema de controle e gerenciamento para o segmento de montadoras de persianas e cortinas. É um 
sistema voltado para a produção e confecção de persianas. No entanto, ele é uma solução que também atende 
outros processos e necessidades das empresas. 

 
1.2 DIREITOS AUTORAIS 
 
 Este documento foi desenvolvido pela empresa HS Mascote Informática Ltda  para uso exclusivo dos 
clientes que adquiriram a solução HS Persianas. Nenhuma parte deste manual poderá ser reproduzida, transmitida e 
gravada, por qualquer meio eletrônico, mecânico, por fotocópia e outros, sem a prévia autorização, por escrito, da HS 
Mascote Informática Ltda.  
 
Criação:  Goto, C.K., Vieira, I. 
Edição:  Goto, C.K. 
Revisão:  José, F.A.H. 
Capa:  Goto, C.K. 
 
GHS Tecnologia e Automação 
Rua Canuto Saraiva, 752 – Sala 1 – Mooca – São Paul o/SP 
CEP: 03113-010 
Tel: (11) 3791-1516 
Email: comercial@ghstecnologia.com.br  
www.ghstecnologia.com.br 
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1.3 ORGANIZAÇÃO 
 
 Este documento está organizado em 5 capítulos conforme abaixo: 
 
 - ESTRUTURA 
 O primeiro capítulo descreverá as informações referentes ao documento, bem como o seu objetivo e direitos 
autorais. 
  

- PADRÃO DE FUNCIONALIDADE 
Este capítulo exibirá as funcionalidades padrões para o manuseio do sistema. Ou seja, funcionalidades que 

se repetem em diversas telas. 
  
 - SISTEMA 
 Este capítulo tem por objetivo exibir todas as opções de menus que o sistema HS Persianas oferece, 
juntamente com suas funcionalidades e objetivos. 
 
 - PROCEDIMENTO PADRÃO 
 Este capítulo explicará o início do uso da ferramenta. Por onde começar e os procedimentos que devem ser 
seguidos para obter o melhor uso da ferramenta. 
 
 - ERROS MENSAGENS 
 Este capítulo exibirá erros e mensagens que o sistema poderá informar, o seu significado e a solução no 
caso de erros. Este capítulo será constantemente atualizado com o decorrer das incidências. 
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2. PADRÃO DE FUNCIONALIDADE 
 
 
FIGURA NOME DESCRIÇÃO 

 
Botão Pesquisa Sempre que esse botão aparecer, ele terá a 

funcionalidade de abrir uma tela de consulta com 
outras opções de filtros e buscas referente a tela em 
questão. 

 ou  
Botão Novo Esse botão tem a função de iniciar o cadastro de um 

novo registro no banco de dados. 

 
Botão Editar Esse botão tem a função de editar/alterar um 

registro já existente em um banco de dados. 

 ou  

Botão Listar Esse botão tem a função de listar/buscar consultas, 
relatórios ou informações que estejam armazenadas 
no banco de dados. 

 
Botão Sair Serve para fechar uma tela do sistema. 

 
Botão Gravar ou Atualizar Serve para gravar ou atualizar no banco de dados 

as informações exibidas na tela. 

 
Botão Excluir Serve para excluir um ou mais registros informados 

no banco de dados. 
OBS: CUIDADO na utilização desse botão. Tenha 
certeza da exclusão do registro antes de confirmar. 

  
ou 

  

Botão Limpar/Cancelar Serve para limpar as informações exibidas na tela 
retornando ao estado inicial. 
OBS: NÃO EXCLUI e NÃO ALTERA as informações 
no banco de dados. 

 
Botão Imprimir Serve para enviar as informações exibidas ou não 

na tela para uma impressora. 
OBS: A maioria desses botões abrem um “preview” 
(visualização da impressão na tela) antes de enviar 
para a impressora. 

 ou  
Botão Exportar Serve para enviar as informações exibidas ou não 

na tela para um arquivo em Excel. 

 

Botões de Seleção Serve para selecionar ou retirar a seleção de um ou 
mais registros. 

 
Botões de Navegação de Páginas Serve para avançar ou retornar uma ou mais telas 

de visualização de registros. 
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3. SISTEMA 
 
3.1 MENU PRINCIPAL 
 
3.1.1 LOGIN 
 

 
 
Tela para trocar de usuário. 
1. Nome do Usuário. 
2. Senha de acesso do Usuário. 
3. Para confirmar clique em OK ou para desistir de trocar o usuário, clique em Cancelar 
 
3.1.2 ALTERA SENHA 
 

 
 
Tela para alterar a senha do usuário. 
1. Digite a senha atual. 
2. Digite a Nova senha. 
3. Repita a Nova Senha. 
4. Para confirmar clique em OK ou para desistir de alterar a senha, clique em Cancelar. 
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3.1.3 ALTERNAR EMPRESA 
 

 
 
Tela para alternar/trocar de empresa no sistema. 
1. Caso possua 2 ou mais empresas cadastradas no sistema, escolha nesse campo. 
2. Clique em OK para confirmar. 
 
3.1.4 RESTAURAR CONF. GRIDS 
 

 
 
Opção para restaurar as configurações de TODAS as colunas dos grids que o sistema possuem. Ou seja, todas as 
colunas dos grids voltam ao tamanho padrão inicial. 
1. Clique em Sim para confirmar a restauração ou Não para manter as configurações personalizadas. 
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3.1.5 CONFIGURAR BOTÕES 
 

 
 
 
Esta tela serve para configurar botões de acesso rápido das opções dos Menus por usuário. 
1. Posição onde a opção do menu será colocada na barra de acesso rápido. 
2. Opções do menu para ser arrastada para a barra de acesso rápido. 
3. Para confirmar as novas configurações, clique em Gravar ou Sair para o caso de não querer alterar as 
configurações. 
 
3.1.6 SAIR 
 
Botão para Sair/Fechar todo o sistema. 
 
OBS:  Se caso houver alguma janela/tela aberta não será possível o fechamento/encerramento do sistema. Feche 
todas as janelas/telas antes de encerrar o sistema. 
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3.2 MENU CADASTRO 
 
3.2.1 EMPRESAS 
 

 
 

1. Para cadastrar uma empresa digite o nome da empresa a ser cadastrada. 
2. Selecione uma empresa já cadastrada. 
3. Aperte esse botão para incluir uma nova empresa (item 1) e digitar os seus dados nos campos ou para 

mostrar os dados que possam alterados (item 2) de uma empresa já existente no cadastro. 
4. Aperte esse botão para limpar os campos e cancelar uma alteração ou cadastro de empresa.  
5. Gravar uma alteração de uma empresa já existente ou inclusão de uma nova empresa. 
6. Excluir o cadastro selecionado. 
7. Aba para mostrar as informações de cadastro da empresa. 
8. Aba para mostrar as opções de alteração da cor do nome da empresa e da cor do fundo da página inicial. 
9. Aba para buscar e salvar uma imagem de logotipo para a empresa selecionada. 
10.  Escolha o tipo de imposto da empresa. 
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3.2.2 ACESSOS 
 
3.2.2.1 Cadastro 
 
3.2.2.1.1 Usuários 
 

 
 
 

1. Clique para fazer a consulta de usuários já cadastrados através de uma tela de consulta. 
2. Clique para incluir um novo usuário. 
3. Clique para abrir a tela de consulta de vendedores (apenas no caso de o vendedor ser a mesma pessoa     do 
usuário que está sendo cadastrado). 
4. Empresa(s) em que o usuário atua. 
5. Espaço para observações. 

 
 
3.2.2.1.2 Grupos 
 

 
 

1. Código do Grupo de Usuário a ser criado. 
2. Descrição do nome do Grupo de Usuário. 
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3.2.2.2 Relacionamento Grupo/Usuários 
 

 
 

1. Aba para editar a relação de grupos por usuário 
2. Aba para editar a relação de usuário por grupo 
3. Botão para abrir a consulta de grupos. 
4. Botão para mostrar todos os usuários. 
5. Seleção dos usuários que participam do grupo selecionado 
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3.2.2.3 Definir Acesso 
 
3.2.2.3.1 Por Usuário 
 

 
 
1.Botão para abrir a consulta de usuários. 
2.Selecionar o sistema que o usuário terá o acesso. 
3.Botão para mostrar o nome dos menus e de todas as telas do sistema selecionado. 
4. Seleção dos menus e telas do sistema que o usuário selecionado (item 1.) terá acesso. Basta dar um duplo clique 

sobre a opção desejada para ativar ( ) ou desativar ( ) o acesso. 
5. Botão para confirmar e gravar as mudanças. 
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3.2.2.3.2 Por Grupo 
 

 
 
1.Botão para abrir a consulta de grupos. 
2.Selecionar o sistema que o grupo terá o acesso. 
3.Botão para mostrar o nome dos menus e de todas as telas do sistema selecionado. 
4. Seleção dos menus e telas do sistema que o grupo selecionado (item 1.) terá acesso. Basta dar um duplo clique 

sobre a opção desejada para ativar ( ) ou desativar ( ) o acesso. 
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3.2.2.4 Consulta de Direito de Acesso 
 

 
 
1. Aba para visualizar os usuários existentes e seus respectivos acessos permitidos, ou grupos aos quais pertencem. 
2. Aba para visualizar todos os grupos criados e seus respectivos acessos permitidos, ou usuários que estão contidos 
nesse grupo.  
3.Botão para visualizar os menus e telas que o usuário terá acesso. 
4. Botão para visualizar os grupos que esse usuário pertence. 
5.Botão para mostrar as telas mais internas do sistema. 
6.Botão para comprimir e voltar a mostrar somente os menus principais sem suas ramificações. 
7. Exibe os Grupos/Acessos que o Usuário selecionado tem direitos. 
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3.2.2.5 Desconto Máximo por Usuário nos Pedidos 
 

 
 

Quando um usuário tem permissão para dar descontos em vendas, essa permissão de desconto poderá ser 
limitada nessa tela, em que para cada tabela de preço você poderá definir um desconto máximo por usuário. 
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3.2.3 CLIENTES 
 
a) Cadastro 
 

 

1. Campo para buscar o cliente por um nome/abreviação do da razão social do cliente. 
2. Serve para alterar o nome do item 1. 
3. Código interno do cliente gerado automaticamente pelo sistema. 
4. Razão social do cliente. 
5. CPF ou CNPJ do cliente. Tem que ser digitado um CPF/CNPJ válido. 
6. Atendente/Vendedor/Representante que atende à esse cliente. Pode ou não ser informado juntamento com a sua 
comissão. 
7. Guia de Cadastro. Informações básicas sobre o cliente, como endereço e contatos. 
8. Abre a guia de Entrega. 
9. Abre a guia de Cobrança. 
10. Abre a guia de Pedidos. 
11. Abre a guia de Títulos. 
12. Abre a guia sobre Informações de crédido. 
13. Abre a guia sobre a Conta do cliente. 
14. Abre a guia do Logotipo do cliente. 
15. Abre a guia Extrato 
16. Abre um histórico sobre o atendimendo referente ao cliente. 
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b) Entrega 

 
1. Transportadora que entregará as mercadorias do cliente. 
2. Região de entrega que o cliente pertence. 
3. Informações sobre a entrega. Caso não seja preenchido, o sistema utilizará o endereço do cadastro como 
endereço de entrega. 
 
c) Cobrança 

 
1. Endereço de cobrança do cliente. Caso não seja preenchido, o sistema utilizará o endereço do cadastro como 
endereço de cobrança. 
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d) Pedidos 

 
1. Informações sobre os pedidos efetuados pelo cliente. 
2. Informações sobre como o pedido selecionado foi pago. 
3. Abre uma consulta com todos os produtos de todos os pedidos do cliente. 
4. Abre uma tela para visualização completa do pedido selecionado. 
5. Imprime todos os pedidos do cliente em um determinado período. Período deve ser informado. 
6. Lista todos os pedidos do cliente. Item 1 e 2. 
7. Imprime uma cópia dos pedidos em um determinado período. 
 
e) Títulos 

 
1. Informações sobre os títulos a pagar do cliente. 
2. Detalhes de origem sobre o título selecionado. 
3. Detalhes de destino sobre o título selecionado. 
4. Botão para listar os títulos do cliente. 
5. Filtro para exibição dos títulos do cliente. 
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f) Inf. De Crédito 

 
1. Opção para bloquear/desbloquear um cliente. 
2. Valor limite de crédito que o cliente pode possuir. 
3. Mensagem de aviso que será exibido em todas as telas em que o cliente for selecionado. 
4. Informações sobre consulta no SERASA referente ao cliente. 
5. Referências comerciais do cliente. 
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g) Conta Cliente 

 
1. Condição de pagamento padrão do cliente. 
2. Forma de pagamento padrão do cliente. 
3. Tabela de preço padrão do cliente. 
4. Descontos personalizados que podem ser aplicados a todos os grupos de produtos. 
5. Cópia dos descontos personalizados desse cliente para todos os clientes. 
6. Filtros para ajudar na busca dos grupos de produtos. 
7. Grupos exibidos com descontos personalizados. 
8. Desconto por produto. Botão para adicionar ou excluir item. 
9. Exibição do desconto por produto. 
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h) Logotipo 

 
1. Imagem do logotipo do cliente. 
2. Alterar o logotipo do cliente. 
3. Opção para usar ou não o logotipo do cliente nas etiquetas dos produtos. 
 
i) Extrato 

 
1. Extrato da conta do cliente referente aos pedidos e pagamentos. 
2. Data início para iniciar a apuração/listagem. Botão Apurar. 
3. Imprimir ou enviar para o Excel a situação financeira do cliente. 
4. Imprimir ou enviar para o Excel o espelho financeiro do cliente. 
5. Imprimir o espelho financeiro mais os documentos que estão em aberto. 
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j) Vendedores do Cliente 

 
É possível ter vendedores do cliente cadastrado para que possa ser dado uma comissão referente a vendas dos 
produtos. 
1. Exibe os vendedores do cliente cadastrados. 
2. Insere (Novo Vendedor), edita (Editar Vendedor) ou exclui (Excluir Vendedor) vendedor do cliente. 
 
k) Histórico 
 

 
 
 
Histórico do cliente serve para cadastrar informações referente aos atendimentos efetuados por todos na empresa.  
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3.2.4 REGIÕES 
 

 
 

1. Com um clique do mouse, selecione a região que você deseja editar ou excluir. 
2. Selecione os dias de entrega para aquela região. 
3. Grave as alterações ou inclusões. 
4. Cancele a ação de editar ou de criar uma nova região. 
5. Habilita os campos para preencher os dados de uma nova região a ser gravada no sistema. 
6. Com a região selecionada aperte esse botão para editar seus dados. 
7. Exclua o cadastro da região selecionada. 
8. Fecha a tela de cadastro de região. 
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3.2.5 PRODUTOS 
 

 

Tela para poder cadastrar cada produto de uma persiana (carrinhos, laminas, persianas) 
 

1. Abre uma tela de consulta de grupo, para se escolher um grupo para aquele produto, Exemplo: um carrinho 
vai pertencer ao grupo de componentes. 

2. Abre uma tela de consulta de coleção, para que seja selecionada a coleção a qual o produto que está sendo 
cadastrado pertence. (acessórios não possuem coleção e nem cor, então é necessário dentro do cadastro de 
coleção criar uma coleção para incluir esse acessório e também o cadastro de uma cor). 

3. Abre a tela de consulta de cor, para que seja selecionada a cor a qual o produto que está sendo cadastrado 
pertence. 

4. Botão para confirmar e mostrar todos os produtos que se encaixam no grupo, coleção e cor definidos. 
5. Abre a pesquisa de produtos. 
6. Para ver do que o produto é composto (no caso de uma persiana, por exemplo) 
7. Para ver quais são os produtos que utilizam esse produto selecionado em sua composição ( um cabide, por 

exemplo) 
8. Botão para incluir um novo produto  
9. Botão para alterar as informações de um produto selecionado. 
10.  Botão para excluir um produto. 
11.  Para entrar com alguns dados inicias do cadastro de um produto 
12.  Não é necessário preencher nessa tela. 
13.  Não é necessário preencher nessa tela. 
14.  O tipo de unidade será puxado do grupo selecionado (item 1.) não é necessário preencher esse campo 

novamente. 
15.  A classe de corte será puxada do grupo selecionado (item 1.) não é necessário preencher esse campo 

novamente. 
16.  Cancela uma ação, de incluir ou alterar, por exemplo. 
17.  Grava uma alteração ou uma inclusão. 
18.  Abre a guia de Vendas 
19.  Abre a guia de Estoque 
20.  Abre a guia de Opções 
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1. Valor de venda do produto. 
2. Se ele está disponível ou não para a venda. 
3. Valor de custo (pode ser preenchido depois). 
 

 

1. Saldo atual 
2. Estoque mínimo e máximo que se pode ter do produto 
 
 

 
 
1. Informações das dimensões do produto. 
2. Informações fiscais sobre produtos importados. 
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3.2.6 DADOS FISCAIS DE PRODUTOS 
3.2.7 CORRIGIR LISTA DE PREÇOS 
3.2.8 TABELA DE PREÇO (POR L X H) 
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3.2.9 VENDEDORES 

 
1. Código interno do vendedor gerado automaticamente pelo sistema. 
2. Dados do vendedor como nome, razão social, endereço, cidade, estado, telefone e etc. 
3. O vendedor pode ser classificado como Vendedor ou Representante. 
4. Caso o vendedor não faça mais parte da equipe de vendas ele poderá ser desativado. 
5. Pode ser atribuído uma comissão ao vendedor referente às vendas. 
 
3.2.10 MOTORISTAS 

 
1. Código interno do motorista gerado automaticamente pelo sistema. 
2. Dados do motorista referente a nome, endereço, cidade, telefone, email, etc.  
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3.2.11 TRANSPORTADORAS 
 

 
 
1. Código interno da transportadora gerado automaticamente pelo sistema. 
2. Tipo de transporte utilizado. 
3. Dados da transportadora como nome, razão social, endereço, cidade, estado, telefone e etc. 
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3.2.12 PARÂMETROS 
 
3.2.12.1 Condição de Pagamento 
 

 
 
1. Código interno da condição de pagamento gerado automaticamente pelo sistema.  
2. Descrição da condição de pagamento que será visualizada no momento em que for consultado. 
3. Data que será usada como base para gerar a condição de pagamento. 
4. Número de dias para ser usado no cálculo da condição de pagamento. 
5. Onde a condição de pagamento cadastrada deverá ser usada. 
6. Dias da semana que a condição de pagamento irá usar. 
7. Porcentagem de desconto referente a condição de pagamento. 
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3.2.12.2 Naturezas de Operação 
 

 
 
1. Código interno da natureza da operação gerado automaticamente pelo sistema.  
2. Descrição da natureza de operação. 
3. Código para a natureza de operação. Informar somente os 3 últimos dígitos. 
4. Tipo de natureza de operação. 
5. Tipo de operação. 
6. Tipo de movimentação. 
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3.2.12.3 Unidades 
 

 
 
1. Código que a unidade irá utilizar. 
2. Descrição da unidade. 
 
3.2.12.4 Estados (Tabela de ICM) 
 

 
 
1. Sigla do Estado. 
2. Alíquota (%) do ICM daquele Estado. 
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3.2.12.5 Classes (Vendas) 
 

 
 
1. Classes já cadastradas. 
2. Descrição de uma nova classe a ser inserida. 
 
3.2.12.6 Subclasses (Vendas) 
 

 
 
1. Subclasses já cadastradas. 
2. Descrição de uma nova subclasse a ser inserida. 
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3.2.12.7 NFE 
 
Configurações referente a nota fiscal eletrônica. 
 

a) Geral 

 
1. Local onde está o layout padrão da DANFE. 
2. Local onde a imagem que irá aparecer na DANFE será buscada. 
3. Local onde deverá ser salvo os arquivos XML que será enviado ou recebido. 
4. Local onde a NFE deverá ser salva. 
5. Local onde será informado o número de série e a validade do certificado da NFE. 
 
b) WebService 
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1. Estado que será usado o WebService. 
2. Ambiente de produção ou de homolagação (testes). 
3. Configuração do proxy no caso de utilizar um servidor proxy para conexão com a Internet. 
 
c) Email 

 
1. Configurações padrões referente ao email que deverá ser usado para o envio da NFE. 
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3.2.12.8 Classificação Fiscal (NCM) 
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3.2.12.9 Tipos Nota Fiscal 
 

 
 
1. Tipo de Nota fiscal. 
2. Se é nota fiscal de entrada ou saída. 
3. Natureza de operação. 
4. Mensagem padrão que poderá ser usado no corpo da nota fiscal. 
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3.2.13 BANCO (NOVO) 
 

 
 
1. Código interno do banco gerado automaticamente pelo sistema.   
2. Descrição do nome do banco. 
 
3.2.14 CONTA CORRENTE 
 

 
 
1. Código interno da conta corrente gerada automaticamente pelo sistema.   
2. Informações da empresa cadastrada na conta. 
3. Informações referente a conta correte. 
4. Banco o qual a conta corrente pertence. 
5. Tipo de contrato da conta corrente. 
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3.2.15 FINANCEIRAS 
 

 
 
1. Nome da financeira. 
2. Prazo médio em dias para compensação. 
3. Porcentagem da taxa de administração da financeira. 
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3.2.16 FORNECEDORES 
 
a) Cadastro 

 
1. Código interno do fornecedor gerado automaticamente pelo sistema.   
2. Informações sobre o fornecedor como nome, razão social, CNPJ/CPF e inscrição. 
3. Informações sobre contato do fornecedor como endereço, cidade, estado, telefone, email, etc. 
4. Abre a aba de Opções. 
5. Abre a aba de Produtos. 
6. Abre a aba de Compras. 
7. Abre a aba de Nota Fiscal. 
8. Abre a aba de Contas a Pagar. 
9. Abre a tela de histórico do fornecedor. 
 
b) Opções 

 
1. Opção padrão para pagamentos. 
2. Opção para o uso do fluxo de caixa. 
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c) Produtos 

 
1. Código, descrição e unidade usado internamente para controle da empresa. 
2. Código, descrição e unidade usado pelo fornecedor. 
3. Inserir um novo produto para fazer a conversão. 
4. Alterar a tabela. 
 
d) Compras 

 
1. Listagem dos pedidos de compra para o fornecedor. 
2. Botão para listar. 
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e) Nota Fiscal 

 
1. Listagem das notas emitidas pelo fornecedor. 
2. Botão para listar. 
 
f) Contas a Pagar 

 
1. Listagem de contas a pagar ao fornecedor. 
2. Filtro para a listagem. 
3. Botão para listar. 
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g) Histórico 
 

 
 
1. Botão Novo para adicionar um novo histórico do fornecedor. 
2. Listagem do histórico do atendimendo do fornecedor. 
3. Detalhes do histórico.  
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3.2.17 TESOURARIA 
3.2.17.1 Fluxo de Caixa 
3.2.17.2 Descrição Histórico 
3.2.17.3 Centro de Custo 
3.2.17.4 Talão de Cheques 
3.2.17.5 LAYOUT de Cheques 
 
3.2.18 INTERNET 
3.2.18.1 Liberar Clientes 
3.2.18.2 Produtos Disponíveis para Vendas 
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3.3 MENU PRODUÇÃO 
 
3.3.1 FICHA TÉCNICA 
 
3.3.1.1 Incluir/Alterar Ficha Técnica 
 

 
 

 
1- Pesquisar – Pesquisa um produto para revisão  
2- Confirmar – Confirma o código do produto caso seja preenchido 
3- Código – Exibe o código do produto 
4- Descrição do produto – Exibe a descrição do produto selecionado  
5- Código da linha de produto – Exibe o código da linha de produto (exemplo: GL = Galeria) 
6- Nova Revisão – Inclui nova revisão para o produto selecionado 
7- Ver composição – Exibe a composição selecionada 
8- Limpar – Limpa todos os campos para uma nova consulta ou para sair da tela 
9- Gravar – Grava inclusões ou alterações efetuadas na revisão 
10- Sair – Sair da tela 
11- Exibe todas as revisões 
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- Nova revisão (6) 
 

 
 
 

12- Revisão – Exibe o numero da nova revisão 
13- Data Revisão – Exibe a data da nova revisão 
14- Nome Revisor – Exibe o nome de quem está fazendo a revisão (quem está usando o sistema) 
15- Exibe os itens que compõem a revisão  
16- Copiar composição – Abre outra tela para selecionar de qual item será copiada 
17- Excluir item – Exclui o item selecionado na revisão 
18- Alterar item – Altera um item na revisão (ver página XX) 
19- Incluir item – Inclui um item na revisão (ver página XX) 
20- Limpar – Limpa todos os campos sem gravar e volta para a tela de seleção de itens 
21- Gravar – Grava as alterações e inclusões feitas na revisão 
22- Sair – Fecha a tela 
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- Incluir ou Alterar Item (18,19) 
 

 
 
 

1- Tabela de Consumo – selecionar se o produto contém uma tabela de consumo 
2- Quantidade Calculada – Define a quantidade de acordo com o produto selecionado para a ficha técnica 
3- Código da tabela de consumo – Exibe o código da tabela de consumo caso houver (item 1) 
4- Descrição da tabela de consumo – Exibe a descrição da tabela de consumo (item 1) 
5- Quantidade Fórmula – Campo para definir a formula final do produto 
6- Condição – Campo para definir uma condição a ser usada no produto 
7- Código da Tabela de consumo auxiliar – Exibe o código da tabela de consumo auxiliar 
8- Descrição da Tabela de consumo auxiliar – Exibe a descrição da tabela de consumo auxiliar 
9- Código da Tabela de consumo auxiliar 2 – Exibe o código da tabela de consumo auxiliar de uma segunda 

tabela de consumo 
10- Descrição da Tabela de consumo auxiliar 2 – Exibe a descrição da tabela de consumo auxiliar de uma 

segunda tabela de consumo 
11- % de Perda – inserir no campo uma porcentagem de perda (se houver) 
12- Largura de Corte – Campo para definir a largura de corte (lamina de tecido ou barra de trilho) 
13- Numero de Folhas – Campo para definir o numero de folhas (lamina de tecido) 
14- Quantidade de Carrinhos – Campo para definir a quantidade de carrinhos (persiana montada) 
15- Eixo – Campo para definir a quantidade de eixos (persiana montada) 
16- Altura de Corte – Campo para definir a altura de corte (lamina de tecido) 
17- Tamanho da Corda – Campo para definir o tamanho da corta (persiana montada) 
18- Numero de Cordas – Campo para definir o numero de cordas (persiana montada) 
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3.3.1.2 Simulação de Composição/Custo 
 

 
 
 
 
 
1- Código – Exibe o código do produto 
2- Descrição – Exibe a descrição do produto 
3- Código da linha de produto – Exibe o código da linha de produto 
4- Base de Custo – Descreve se será Custo de Reposição ou Custo médio 
5- Modelo – Exibe o modelo do produto 
6- Descrição de Modelos – Exibe as descrições do modelo (ex.: L = Largura, H = Altura) 
7- Opcionais – Exibe os tipos de opcionais 
8- Cálculo – Atualiza o cálculo na tela 
9- Etiquetas Geradas – Exibe as etiquetas geradas 
10- Exibe os produtos usados na simulação ou as etiquetas geradas (itens 8 e 9) 
11- M2 – Exibe o tamanho do produto simulado em metros quadrados   
12- Calcular – Atualiza o cálculo da simulação 
13- Custo Total de Material – exibe o total de custo de material 
14- Custo por Metro Linear – Exibe o total de custo por metro linear 
15- Excel – Exporta a simulação para uma planilha XML (Excel) 
16- Limpar – Limpa todos os campos da tela 
17- Sair – Fecha a tela 
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3.3.1.3 Copiar Produtos e Ficha Técnica 
 
O objetivo desta tela é facilitar o cadastramento de produtos e composições (Ficha Técnica) de produtos. 
 
Com base em apenas uma composição completa (Persiana Vertical, Persiana Horizontal, Painel, Rolo, Romana, etc.) 
de apenas uma cor e coleção, o sistema será capaz de cadastrar automaticamente todos os produtos semelhantes 
de outras coleções e cores bem como montar a respectiva ficha técnica. 
 
Antes de iniciar o uso dessa ferramenta, é necessário ter cadastrado pelo menos uma composição completa da linha 
que se quer copiar e já possuir cadastro de todas as coleções e cores que farão parte dos novos produtos a ser 
criados. 
 
É recomendado que todos os passos sejam feitos com bastante cuidado e atenção, e que ao final do processo seja 
realizado uma verificação no cadastro de produtos e uma simulação de composição de alguns produtos para garantir 
a confiabilidade dos dados. 
 
 

 
 
 

1- Código – Exibe o código do produto (também pode ser inserido manualmente) 
2- Descrição do Produto 
3- Limpar – limpa todos os campos da tela, cancelando toda a operação e volta para a tela inicial 
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1º Passo - Com base na ficha técnica listada abaixo, indique quais produtos possuem variação de coleção e cor na 
nova ficha técnica. Não se esquecer de indicar também os subprodutos 
 

 
 

1- Próximo – passa para a próxima fase após selecionar as variações (itens 2 e 3) que deseja copiar 
2- Variar Coleção – Selecionar as coleções que serão copiadas 
3- Variar Cor – Selecionar as cores que serão copiadas  

 
2º Passo – Indique as novas coleções e cores que deverão ser utilizadas. 
 

 
 

1- Coleção – Exibe o código da coleção (pode ser inserido manualmente) 
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2- Descrição da Coleção – Exibe a descrição da coleção selecionada 
3- Escolher Cores - Após selecionar a coleção, clicar para liberar as cores disponíveis (item 4) 
4- Cores a Selecionar – Exibe as cores disponíveis da coleção selecionada 
5- Localizar – Filtro para facilitar a escolha da cor, ao digitar, o sistema procura a descrição da cor 
6- Cancelar – Limpa as Cores a Selecionar (item 4) e libera para selecionar uma nova coleção (obs.: ao clicar 

em cancelar, não serão adicionadas as cores marcadas) 
7- Adicionar – Após selecionar as cores (item 4), clicar em adicionar para gravar as cores escolhidas (item 8) 
8- Novas Coleções e Cores – Exibe as cores que foram adicionadas (item 4 e 7) 
9- Próximo – Avança para o próximo passo 

 
3º Passo - A lista abaixo representa todos os produtos que serão necessários para fazer a cópia, aqueles que não 
existem serão cadastrados, aqueles que já existem não sofrerão alteração no cadastro, mas poderão sofrer 
atualizações na ficha técnica. Clique em Próximo para cadastrar os produtos não existentes no cadastro 
 

 
 
4º Passo – Finalização – Nesse momento, todos os produtos já foram criados! Clique em Finalizar Operação para 
cadastrar todas as fichas técnicas. 
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3.3.1.4 Incluir/Alterar Componente Ficha Técnica 
 

O objetivo dessa tela é facilitar a alteração de Fichas Técnicas de produtos semelhantes. Com base em 
apenas uma Ficha Técnica, o sistema poderá incluir, alterar ou excluir kits ou componentes da ficha técnica de 
produtos semelhantes. É recomendado que todos os passos sejam feitos com bastante cuidado e atenção, e que ao 
final do processo seja realizado uma verificação no cadastro de produtos e uma simulação de composição de alguns 
produtos para garantir a confiabilidade dos dados.  
 
Para começar o processo, por favor, escolha o produto a ser copiado. 
 

 
 

1- Código – Exibe o código do produto, também pode ser inserido manualmente 
2- Produto – Exibe a descrição do produto 
3- Linha de Produto – Exibe o código da linha de produto que o produto foi cadastrado 
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1º Passo – Com base na ficha técnica listada abaixo, indique um produto ou kit para alterar ou exluir, ou clique em 
“Incluir Novo Item na Ficha Técnica” (item1) para incluir um novo kit ou componente. 

 
 

1- Incluir Novo Item na Ficha Técnica – Ao clicar, irá abrir uma tela para cadastrar um novo item (2º Passo) 
2- Alterar Item Selecionado – Ao clicar, ira abrir uma tela para alterar o item que foi selecionado (item 4) 
3- Excluir Produto Selecionado – Exclui um produto selecionado (item 5) 
4- Alterar – Selecione quais os itens serão alterados (obs.: só é permitido alterar um produto por vez) 
5- Excluir – Selecione quais os produtos serão excluídos (obs.: os itens serão excluídos apenas da ficha 

técnica, não serão excluídos do sistema ou do estoque ou de outras fichas técnicas 
6- Limpar – Limpa todos os campos e volta para a tela inicial (3.3.1.4) 
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2º Passo – Faça a alteração no produto ou inclua o novo produto para a Ficha Técnica (obs.: no caso de incluir um 
novo item, todos os campos estarão em branco) 
 

 
 

1- Descrição do Produto – Item a ser alterado ou incluído 
2- Código do Produto – Item a ser alterado ou incluído, pode ser inserido manualmente 
3- Código da Linha de Produto – Exibe o código da linha de produto 
4- Tabela de Consumo – Indica se o produto selecionado usa uma tabela de consumo ou não 
5- Qtde Calculada – Campo para definir a quantidade (caso não tenha uma tabela de consumo) 
6- Código da Tabela de Consumo – Exibe o código da tabela de consumo, pode ser inserido manualmente 
7- Descrição da Tabela de Consumo – Exibe a descrição da tabela de consumo 
8- Qtde Fórmula – Campo para definir a formula final do produto 
9- Condição – Campo para definir uma condição a ser usada no produto 
10-  Código da Tabela de Consumo Auxiliar - Exibe o código da tabela de consumo auxiliar, pode ser inserido 

manualmente 
11-  Descrição da Tabela de Consumo Auxiliar – Exibe a descrição da tabela de consumo auxiliar 
12-  Código da Tabela de Consumo Auxiliar 2 – Exibe o código da tabela de consumo auxiliar 2 
13-  Descrição da Tabela de Consumo Auxiliar 2 – Exibe o código da tabela de consumo auxiliar 2 
14-  Largura de corte – Campo para definir a largura de corte (etiqueta) 
15-  Nro de Folhas – Campo para definir o numero de folhas (etiqueta) 
16-  Qtde de Carrinhos – Campo para definir a quantidade de carrinhos (etiqueta) 
17-  Altura de Corte – Campo para definir a altura do corte (etiqueta) 
18-  Tamanho da Corda – Campo para definir o tamanho da corda (etiqueta) 
19-  % Perda – Campo para definir uma porcentagem de perda do material (caso houver) 
20- Procurar Coleção e Cor Compatíveis – Se marcado, no próximo passo o sistema irá procurar por coleções e 

cores compatíveis com a ficha técnica selecionada 
21-  Outras Coleções e Cores – Se marcado, no próximo passo o sistema irá procurar por outras coleções e 

cores 
22-  Limpar – Limpa todos os campos da tela e volta pra tela inicial (3.1.4) 
23- Próximo – Após alterar todos os dados necessários, clicar para concluir o processo 
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3.3.2 CADASTROS 
 
3.3.2.1 Grupo de Produtos 
 

 
 

1- Editar Registro – Exibe se o grupo está sendo editado ou se é um novo registro 
2- Código – Exibe o código do grupo de produtos, pode ser inserido manualmente – neste campo é definido 

qual será o código do grupo de produto, sendo obrigatório 3 dígitos 
3- Descrição – Campo em que é definido o nome do Grupo de Produto 
4- Abreviação – Campo em que é definido um ‘apelido’ para o Grupo de Produto 
5- Un – Campo em que é definida a unidade de medida do Grupo de Produto 
6- Linha – Campo em que é definida a Linha de Produto do grupo 
7- Descrição da Linha de Produto – Exibe a descrição da linha de produto 
8- Tipo – Define se o grupo é montado internamente (tudo que é fabricado – não controla estoque), componente 

(peça – controla estoque), adquirido de terceiros ou ambos 
9- Regras para Cobrança – Define a Altura e Metragem mínima para cobrança 
10- Limites Físicos – Define a altura, largura e metragem máxima e largura mínima 
11- Classe de Corte – Define a classe de corte do Grupo de Produto (lamina ou trilho) 
12- Opções – Define se controla estoque na PCP (Programação de Controle da Produção), emite código de 

barras ou ambos  
13- Prazo de Entrega – Define o prazo de entrega do grupo de produto (em dias úteis) 
14- Prazo de Produção – Define o prazo para produção do grupo de produto (em dias úteis) 
15- Modelos da Linha – Exibe os modelos disponíveis de acordo com a Linha de Produto (itens 6 e 7) 
16- Faixas de Altura/Largura – Exibe os cadastros de faixas de altura e largura (usado para cadastrar altura ou 

largura mínima a ser cobrado (ex.: de 50 cm em 50 cm) 
17- Opções de Compra – Define a altura ou metragem mínima para compra (usado quando adquirido por 

terceiros (item 8) consultar fornecedor) 
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18- Dados para Etiqueta de Corte – Usado para cadastro de componentes 
19- Legenda – Usada para o campo “Tipo” em modelos de linha (Item 15) 
20- Limpar – Limpa todos os campos da tela 
21- Gravar – Grava todas as atualizações feitas na tela 
22- Excluir – Exclui o cadastro selecionado 
23- Sair – Sai da tela 

 
3.3.2.2 Cadastro de Coleção 
 

 
 

1- Código – Exibe o código da coleção que esta sendo cadastrada ou alterada, para incluir uma nova coleção, 
digite um numero de 3 dígitos e clique em ok (item 3) para verificar se o código está disponível 

2- Pesquisar – Exibe todas as coleções cadastradas em uma nova janela 
3- Ok – Confirma o código inserido (item 1) para incluir ou alterar uma coleção 
4- Novo Registro – Exibe o status da operação que esta sendo efetuada (no caso do exemplo, será feito um 

novo registro) 
5- Descrição – Campo para incluir ou alterar a descrição de uma coleção 
6- Limpar – Limpa todos os campos da tela 
7- Gravar – Grava a inclusão ou alteração de uma coleção 
8- Excluir – Para excluir uma coleção, basta seleciona-la (item 2) e clicar em excluir 
9- Sair – Sai da tela 

 
3.3.2.3 Cadastro de Cor  
 

 
 

1- Código – Exibe o código da cor que esta sendo cadastrada ou alterada, para incluir uma nova cor, digite um 
numero de 3 dígitos e clique em ok (item 3) para verificar se o código está disponível 

2- Pesquisar – Exibe todas as cores cadastradas em uma nova janela 
3- Ok – Confirma o código inserido (item 1) para incluir ou alterar uma cor 
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4- Novo Registro – Exibe o status da operação que esta sendo efetuada (no caso do exemplo, será feito um 
novo registro) 

5- Descrição – Campo para incluir ou alterar a descrição de uma cor 
6- Limpar – Limpa todos os campos da tela 
7- Gravar – Grava a inclusão ou alteração de uma cor  
8- Excluir – Para excluir uma cor, basta seleciona-la (item 2) e clicar em excluir 
9- Sair – Sai da tela 

 

3.3.2.4 Cadastro de Tabela de Consumo 
 

 
 

 
1- Código – Exibe o código da tabela que esta sendo editada ou “<novo>” para uma nova tabela, pode ser 

inserido manualmente no caso de edição 
2- Código da Linha de Produto – Exibe o código da Linha de Produto 
3- Descrição da Linha de Produto – Exibe a descrição da Linha de Produto 
4- Variável de Referencia – Exibe o código da variável de referencia (ex.: L) 
5- Descrição da Variável – Exibe a descrição da variável de referencia (ex.: LARGURA) 
6- Descrição – Campo para inserir ou editar a descrição da Tabela de Consumo 
7- Valores – Exibe os valores de acordo com o modelo do produto 
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3.3.2.5 Cadastro de Etiquetas de Embalagem 

 
 

1- Código – Exibe o código de Grupos de Produtos 
2- Descrição – Exibe a descrição de Grupos de Produtos 
3- Qtde Etiquetas Definidas – Exibe a quantidade de etiquetas que foram definidas... 
4- Etiquetas do Grupo – Exibe o numero e o nome das etiquetas que foram criadas 
5- Nova Etiqueta – Ao clicar, abre uma nova janela para definir o nome da etiqueta 
6- Alterar Nome – Botão para editar o nome da etiqueta selecionada (item 4) 
7- Excluir Etiqueta – Botão usado para excluir uma etiqueta selecionada (item 4) 
8- Sair – Sai da tela 

 

3.3.2.6 Cadastro de Linha de Produto 
 

 
 



GHS Tecnologia e Automação  

 

HS PERSIANAS – Manual do Usuário (v 1.0) – Pag. 63 

 

GHS Tecnologia  
© Copyright  

1- Código – Exibe o código da linha de produto, pode ser inserido manualmente 
2- Ok – Ao selecionar ou inserir um novo código, clique para alterar ou incluir uma nova linha de produto 
3- Descrição – Campo para inserir ou alterar a descrição da Linha de Produto 
4- Alterar Registro – Exibe se a Linha de Produto esta sendo alterada ou incluída 
5- Cálculo de Valor – Define qual a unidade de calculo da Linha de Produto 
6- Variáveis –  
7- Modelos 
8- Novo Modelo – Ao clicar, uma nova janela se abre para inserir o código do modelo (2 caracteres), em 

seguida, outra janela para inserir a descrição do modelo 
9- Gravar – Grava todas as alterações feitas na tela 
10- Limpar – Limpa todos os campos da tela 
11- Sair – Sai da tela 

 
 
3.3.2.7 Cadastro de Setor de Corte 
 

 
 

1- Descrição – Exibe a descrição dos setores de corte 
2- Incluir – Ao clicar, abre uma janela para incluir um novo setor de corte 
3- Alterar – Ao clicar, abre uma janela para alterar um setor de corte selecionado (item 1) 
4- Sair – Sai da tela 
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3.3.2.8 Cadastro de Setor de Produção (Para Relatór ios) 
 

 
 

1- Seq. – Exibe o numero sequencial dos setores cadastrados 
2- Nome Produção – Exibe o nome de produção dos setores cadastrados 
3- Cód – Exibe o código dos grupos de produtos cadastrados 
4- Grupo de Produto – Exibe a descrição dos grupos de produtos cadastrados 
5- Setor de Produção – Exibe a descrição do setor de produção cadastrado de acordo com o grupo de produto 

(2 cliques para alterar) 
6- Centro de Custo – Exibe a descrição do centro de custo de acordo com o grupo de produto (2 cliques para 

alterar) 

7- Editar – Ao clicar, um campo será exibido  para alterar o setor selecionado (item 1 e 2), 
clique em gravar para concluir ou cancelar para voltar 

8- Novo – Ao clicar, um campo será exibido (item 7) para adicionar um novo setor 
9- Limpar Alterações – Limpa todas as alterações feitas na tela (obs.: após clicar em “Confirmar Alterações” 

(item 10), não será possível reverter as alterações 
10- Confirmar Alterações – Grava todas as alterações feitas na tela 
11- Sair – Sai da tela (obs.: Lembre-se de confirmar as alterações (item 10) antes de sair) 
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3.3.3 PRODUÇÃO 
 
3.3.3.1 Programação e Controle da Produção (PCP) 
 

 
 
 

1- Data PCP – Exibe a data que a PCP será gerada 
2- Atualizar – Atualiza a lista de pedidos (item 3) 
3- Exibe todos os pedidos 
4- Pedidos – Exibe a quantidade de pedidos e itens selecionados ou não 
5- Empenhar Estoque (Pedidos Calculados) – Após calcular os pedidos selecionados (item 6), ao clicar, o 

estoque do sistema será atualizado, separando os itens necessários para os pedidos selecionados 
6- Calcular e Empenhar Estoque – Calcula quantos pedidos foram selecionados, quais são os itens e as 

quantidades necessárias para produção 
7- Gerar PCP p/ Baixar Estoque – Gera um numero de PCP e automaticamente da baixa no estoque dos itens 

usados para a produção dos pedidos selecionados 
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3.3.3.2 Impressão de Listagem/Etiquetas 
 

 
 
 

1- PCP – Exibe o código de Programação e Controle de Produção, pode ser incluído manualmente 
2- Pedido – Exibe o numero do pedido, pode ser incluído manualmente 
3- Excluir PCP – Exclui a PCP que esta sendo exibida (item 6) 
4- Etiquetas de Embalagem – Exibe os dados das Etiquetas de Embalagem (item 6) 
5- Etiquetas de Corte – Exibe os dados das Etiquetas de Corte (item 6) 
6- Painel – Exibe os dados das etiquetas de embalagem e etiquetas de corte, selecione na coluna “IMPRIME” 

as etiquetas que devem ser impressas 
7- Listagem de Material – Imprime a lista detalhada dos materiais necessários 
8- Listagem Geral de Material – Imprime a lista geral dos materiais necessários 
9- Listagem Etiqueta de Corte – Imprime a listagem de etiquetas de corte 
10- Imprimir PCP – Imprime a Programação e Controle de Produção 
11- Imprimir Produtos a Serem Fabricados – Imprime um relatório de todos os produtos que ainda não foram 

fabricados 
12- Imprimir Etiquetas – Imprime todas as etiquetas necessárias para fabricação do produto (setor de corte) 
13- Sair – Sai da tela 
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3.3.3.3 Produto Pronto (Embalagem) 
 

 
 

1- Código de Barras – Campo para inserir o código de barras 
2- Mandar Histórico para Excel – Exporta os dados para uma planilha em Excel 
3- Sair – Sai da tela 
4- Histórico Atual de Etiquetas – Exibe os dados do histórico atual de Etiquetas 

 

3.3.3.4 Relatórios 
 

Relatório de produção, para imprimir relatórios dos pedidos que não foram fabricados por falta de material. 
 

 
 

1- Excel – Exporta os relatórios para uma planilha XML (Excel) 
2- Imprimir – Imprime os relatórios 
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3.3.3.5 Lista de Produtos não Produzidos 
 

 
 

1- Pedido – Exibe o numero do pedido, pode ser inserido manualmente (opcional) 
2- PCP – Exibe o numero da Programação e Controle de Produção, pode ser inserido manualmente (opcional) 
3- Listar – Lista os produtos que não foram produzidos, se o numero do pedido (item 1) ou o numero da PCP 

(item 2) estiverem em branco, será exibido todos os produtos não produzidos (item 5) 
4- Ver Acessórios – Se marcado, exibe os produtos não produzidos e seus acessórios (item 5) 
5- Painel – Exibe os produtos não produzidos de acordo com a pesquisa (itens 1, 2 e 4) 
6- Excel – Exporta os dados da pesquisa (item 5) para uma planilha (por padrão Excel) 
7- Alterar para produto pronto – Altera o item selecionado (item 5) para Produto Pronto 
8- Sair – Sai da tela 

 

3.3.3.6 Listagem de Material por Pedido 
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1- Adicionar Pedidos – Campo para inserir o numero do pedido para adicionar a lista de impressão (item 4) 
2- Pesquisar – Pesquisa todos os pedidos que já foram gerados PCP para incluir na lista de impressão (item 4) 
3- Confirmar – Confirma o numero do pedido inserido (item 1) para incluir na lista de impressão (item 4) 
4- Lista de Impressão – Exibe os números dos pedidos para impressão 
5- Imprimir – Imprime a lista de materiais correspondentes ao pedidos listados (item 4) 
6- Sair – Sai da tela 

 

3.3.3.7 Desbloquear Tela 
 

 
 

1- Formulário – Exibe quais os formulários (telas) estão/estavam bloqueados 
2- Usuário – Exibe quais os usuários estão/estavam utilizando o formulário 
3- Maquina – Exibe os nomes dos computadores que estão/estavam utilizando o formulário 
4- Hora Bloqueio – Exibe os horários que foram bloqueados 
5- Atualizar – Atualiza a lista de formulários bloqueados (itens 1 ao 4) 
6- Desbloquear – Desbloqueia o formulário selecionado no painel 
7- Sair – Sai da tela 
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3.3.4 HISTÓRICO CLIENTE 
 

 
 

 
 

1- Nome do Cliente – Exibe o nome do cliente, pode ser inserido manualmente (obs.: para inserir manualmente, 
deve-se digitar o nome completo) 

2- Razão Social – Exibe a Razão Social do cliente 
3- Por Nro Pedido Int – Campo para pesquisar por numero do pedido interno 
4- Por Pedido Cliente – Campo para pesquisar por pedido do cliente 
5- Dados – Exibe os dados cadastrados do cliente selecionado (item 1) 
6- Pedidos – Exibe os dados dos pedidos do cliente (item 1) 
7- Itens do Pedido – Exibe os dados dos itens do pedido (item 6) do cliente (item 1) 
8- Legenda – Legenda para a tabela de pedidos (item 6) 
9- Espelho + Doc. Abertos – Imprime um relatório do espelho financeiro do cliente e os pagamentos em aberto 
10- Espelho Financeiro – Imprime um relatório do espelho financeiro do cliente 
11- Histórico – Abre uma tela de Histórico do cliente exibindo atendimentos e observações referentes ao cliente 
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3.4. MENU MOVIMENTO 
 
3.4.1 VENDAS 
 
3.4.1.1 Pedidos 
 
3.4.1.1.1 Venda 
 
a) Cadastro 

 
 

1- Numero – Exibe o numero do pedido, pode ser inserido manualmente 
2- Cadastro – Exibe os dados de cadastro do cliente 
3- Itens (B) – Exibe os itens do pedido selecionado (item 1) 
4- Totais (C)– Exibe os dados de valores do pedido selecionado (item 1) 
5- Informações do Cliente (D) – Exibe os dados de credito do cliente e outras observações 
6- Histórico de Alterações (E) – Exibe o histórico de alteração do pedido selecionado (item 1) 
7- Nome – Exibe o nome do cliente 
8- Vendedor – Exibe o nome do vendedor 
9- Pedido do Cliente – Campo para inserir o pedido do cliente (caso houver) 
10- Tipo – Define o tipo do pedido (ex.: Cortesia, Garantia, Manutenção ou Vendas) 
11- Condição de Pagamento – Exibe as condições de pagamento do cliente 
12- Forma de Pagamento – Exibe a forma de pagamento do pedido do cliente 
13- Vendedor do Cliente – 
14- Exc. Da PCP – Exclui da Programação de Controle de Produção 
15- Etiquetas – Ao clicar, abre uma tela para imprimir etiquetas 
16- Limpar – Limpa todos os campos da tela sem salvar alterações 
17- Gravar – Grava todas as alterações na tela 
18- Cancelar – Cancela o pedido do cliente 
19- Imprimir – Imprime os dados do pedido do cliente 
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b) Itens 

 

1- Descrição – Lista todos os itens do pedido 
2- Lista de Preços – Define qual lista de preço será usada no pedido 
3- Código – Para inserir um novo produto ao pedido, pode ser inserido o código do produto manualmente e 

clicar em Novo Item (item 4) 
4- Novo Item – Ao clicar, se o código estiver em branco, abre uma tela de pesquisa para selecionar o produto a 

ser incluído 
5- Total c/ Desc.: - Exibe o valor total do pedido já com o desconto 
6- Real/Cobrado – Exibe a metragem real do produto e a metragem a ser cobrado 
7- Calcular Suporte – Ao clicar, é exibido a quantidade de suporte 
8- Instalação – Ao clicar, é inserido o custo da instalação no pedido (exibido na descrição – item 1) 
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c) Total 

 

1- Mercadorias – Exibe o valor dos produtos 
2- Desconto % - Exibe o valor do desconto em porcentagem, pode ser inserido manualmente 
3- Desconto R$ - Exibe o valor do desconto em Reais, pode ser inserido manualmente 
4- Ajuste % - Exibe o valor do ajuste em porcentagem, pode ser inserido manualmente 
5- Ajuste R$ - Exibe o valor do ajuste em Reais, pode ser inserido manualmente 
6- ICMS por st* - Exibe o valor do ICMS por substituição tributaria em Reais, calculado somente após emissão 

da Nota Fiscal 
7- IPI* - Exibe o valor do IPI em Reais, calculado somente após emissão da Nota Fiscal 
8- Desc. Fidelização – Exibe o valor do desconto de fidelização em porcentagem 
9- Desc. Fidelização – Exibe o valor do desconto de fidelização em Reais 
10- Total – Exibe o valor total do pedido em Reais 
11- I.C.M.S. % - Exibe o valor do ICMS em porcentagem 
12- ICMS R$ - Exibe o valor do ICMS em Reais 
13- Pedido Show Room – Define se o pedido será para Show Room – Fidelização 
14- Valor Para Credito – Exibe o valor para crédito (se for Show Room) em Reais, pode ser inserido 

manualmente 
15- Produto Promocional – Define se o produto é promocional 
16- Referencia do Ajuste –  
17- Liberação – Exibe a data de liberação do pedido 
18- Transportadora – Exibe o código da transportadora, pode ser inserido manualmente 
19- Descrição Transportadora – Exibe o nome da transportadora 
20- Coleta – Campo para definir o código da coleta 
21- Definições de Descontos – Exibe os dados dos descontos 
22- Liberar Desconto – Ao clicar, abre uma tela para inserir usuário e senha para liberar um desconto maior do 

que o permitido (se necessário) 
23- Observações – Campo para inserir outras observações (se necessário) 
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d) Informações do Cliente 

 

 
1- Detalhes de Crédito – Exibe detalhes de credito do cliente, somente para consulta 
2- Observações do Cadastro do Cliente – Exibe as observações do cadastro do cliente, somente para consulta 

 

e) Histórico de Alterações 

 

 
1- Exibe todas as alterações feitas no pedido 
2- Apurar Histórico – Atualiza todas as alterações na tabela (item 1) 
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3.4.1.1.2 Cotação 
 

 
 
 

1- Número – Exibe o número da cotação, pode ser inserido manualmente caso já exista 
2- Nome – Exibe o nome do cliente, pode ser inserido manualmente (completo) 
3- Razão Social – Exibe a razão social do cliente 
4- Pedido do Cliente – Campo para inserir o numero do pedido do cliente (opcional) 
5- Tipo – Define o tipo de cotação (cortesia, garantia, manutenção ou vendas) 
6- Condição de Pagamento – Exibe quais são as condições de pagamento do cliente 
7- Forma de Pagamento – Define a forma de pagamento da cotação (se aprovada) 
8- Vendedor do Cliente – Define qual o vendedor do cliente recebe comissão (se houver) 
9- Entrega Prevista – Campo para inserir a data prevista de entrega da cotação 
10- Prazo de Produção – Campo para inserir o prazo de produção da cotação 
11- Trans. Em Ped. – Transforma a cotação em PEDIDO 
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3.4.1.1.3 Pedido de Balcão 
 
Tela para pedido direto no balcão de venda, igual a tela de Pedido de Venda. 
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3.4.1.1.4 Liberar 
 

 
 

1- Períodos – Define as datas de pesquisa de liberação de pedidos 
2- Cliente – Define o cliente da pesquisa de liberação de pedidos 
3- Forma de Pagamento – Define a forma de pagamento da pesquisa de liberação de pedidos 
4- Exibir – Define quais os pedidos serão exibidos na pesquisa (liberados, não liberados ou todos) 
5- Listar – Atualiza a pesquisa de acordo com os filtros (itens 1 a 4) 
6- Pedidos – Exibe os pedidos pesquisados 
7- Liberar -  Abre a tela abaixo para liberar o pedido 

 

 
 

8- Cancelar – Cancela o pedido selecionado (item 6) 
9- Espelho Financeiro – Imprime o espelho financeiro do cliente 
10- Espelho + Doc. Abertos – Imprime o espelho financeiro e os pagamentos em aberto do cliente 
11- Imprimir – Imprime os pedidos listados (item 6) 
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3.4.1.1.5 Cancelar Pedidos com PCP 
 

 
 

1- Número – Exibe o numero do pedido, pode ser inserido manualmente 
2- Cliente – Exibe os dados do cliente referente ao pedido 
3- Vendedor – Exibe os dados do vendedor que atende o cliente (item 2) 
4- Mercadorias – Exibe os valores das mercadorias 
5- Produtos que deram baixa no Estoque – Exibe os produtos que deram baixa no estoque na tabela (item 7) 
6- Itens do Pedido – Exibe todos os itens do pedido 
7- Itens Baixados no Estoque – Define quais os produtos serão cancelados (CK) (obs.: Não será possível 

excluir um item que já foi gerado nota fiscal) 
8- PCP – Exibe o numero da PCP 
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3.4.1.1.6 Romaneio de Entrega 
 

 
 

1- Código Interno – Exibe o código interno do Romaneio de Entrega 
2- Transporte – Define se o transporte do pedido será por motorista da empresa ou transportadora 
3- Mostrar Produção –  
4- Motorista/Transportadora – Define qual o motorista ou transportadora (de acordo com o item 2) fará a 

entrega, código pode ser inserido manualmente 
5- Emissão – Campo para definir a data de emissão do romaneio de  entrega 
6- Data de Entrega – Campo para definir a data de entrega do pedido 
7- Regiões –  
8- Pedidos Pendentes –  
9- Pedidos selecionados – Exibe os pedidos selecionados para o romaneio de entrega 
10- Nro. Pedido – Campo para inserir o numero do pedido 
11- Adicionar – Botão para inserir o numero do pedido digitado no item 10, caso o campo para inserir esteja em 

branco, abre uma janela para selecionar 
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3.4.1.1.7 Confirmar Romaneio de Entrega 
 

 
 
  

1- Período para listar os romaneios de entrega (item 5) 
2- Ver – Opções para listar os romaneios de entrega 
3- Listar – Atualiza os romaneios de entrega na lista (item 5) 
4- Confirmar Romaneio – Confirma o romaneio selecionado (item 5) para entrega 
5- Lista – Exibe os romaneios de acordo com a pesquisa (itens 1 e 2) 

 

 
 
 

6- Pedidos selecionados – Define quais os pedidos serão entregues e quais retornarão pendentes 
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3.4.1.1.8 Confirmar Entrega 
 

 
 

1- Número – Exibe o código do pedido, pode ser inserido manualmente 
2- Itens – Exibe os itens do pedido para entrega 
3- Entrega – Exibe a data da entrega, pode ser inserido manualmente 
4- Gravar – Confirma a entrega para o dia selecionado (item 3) 
5- Imprimir Cópia do Pedido – Após confirmar a entrega, é possível imprimir uma cópia do pedido 
6- Imprimir Espelho Financeiro – Após confirmar a entrega, é possível imprimir o espelho financeiro do cliente 
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3.4.1.1.9 Alterar Previsão de Entrega 
 

 
 
 
 

1- Número – Exibe o numero do pedido, pode ser inserido manualmente 
2- Cliente – Exibe o nome do cliente referente ao pedido 
3- Itens – Exibe os itens do pedido 
4- Entrega Prevista Original – Exibe a data de entrega prevista no cadastro do pedido 
5- Nova Previsão de Entrega – Define qual a nova data de previsão de entrega 
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3.4.1.1.10 Confirmar Pedidos da Internet 
 

 
 

 
1- Período – Campos para definir as datas de pesquisa dos pedidos da internet 
2- Cliente – Campo para definir o cliente da pesquisa dos pedidos da internet 
3- Exibir – Define os pedidos que serão exibidos (Não Confirmados, Confirmados ou Todos os Pedidos) 
4- Listar – Atualiza os pedidos da internet conforme os campos de pesquisa (itens 1, 2 e 3) 
5- Pedidos da Internet – Exibe os pedidos da internet conforme a pesquisa 
6- Confirmar – Transforma o pedido da internet em cotação 
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3.4.1.1.11 Acerto Manual Fidelização/ShowRoom 
 

 
 

1- Código – Exibe o código do cliente, pode ser inserido manualmente 
2- Pesquisar – Botão para pesquisar um cliente 
3- Movimentação – Exibe as movimentações de Fidelização/Show Room do cliente 
4- Crédito – Campo para alterar o valor de crédito da movimentação selecionada (item 3) 
5- Débito – Campo para alterar o valor de débito da movimentação selecionada (item 3) 
6- Data – Campo para alterar a data da movimentação selecionada (item 3) 
7- Observação – Campo para alterar a observação da movimentação selecionada (item 3) 

Obs.: Caso algum dos campos permanecerem em branco (na alteração), os valores anteriores serão mantidos. Após 
modificar, não esquecer de clicar em “Gravar” 
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3.4.2 CONTAS A RECEBER 
 
3.4.2.1 Recebíveis 
 

 

1. Período (Emissão) – Campo para inserir um período de emissão de pedido para pesquisa (item 11) 
2. Período (Vencimento) – Campo para inserir um período de vencimento de pedido para pesquisa (item 11) 
3. Cliente – Campo para inserir um cliente para pesquisa (item 11) 
4. Período – Campo para definir a ordem a ser listada (vencimento, baixa ou movimentação bancária) 
5. Exibir – Define quais os pedidos serão exibidos (item 11) 
6. Número – SF – Campo para inserir o número e sufixo do boleto para pesquisa (item 11) 
7. Ped. Cliente – Campo para inserir o numero ou código do pedido do cliente para pesquisa 
8. Visualizar – Define se na pesquisa será exibido os pedidos entregues ou não 
9. Listar – Atualiza a pesquisa dos pedidos (item 11) 
10. Tipos de Documentos – Define quais os pedidos serão exibidos (item 11) 
11. Pesquisa – Exibe o resultado da pesquisa de acordo com os filtros 
12. Detalhes – Exibe os valores de toda a pesquisa e do pedido selecionado (item 11) 
13. Pos. Bancária – Exibe a data da ultima posição bancária 
14. Baixar –  
15. Transferir –  
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3.4.2.2 Depósitos 
 

 
 
1. Conta Corrente – Campo para selecionar a Conta Corrente 
2. Cod. Banco – Exibe o código do banco 
3. Agencia – Exibe o código da agencia 
4. Nro. Conta – Exibe o numero da conta 
5. Vencto até – Exibe a data limite de vencimento 
6. Lote – Exibe o numero do lote, pode ser inserido manualmente 
7. Cheques – Exibe a lista de cheques a serem depositados 
8. Selecionado – Exibe o valor e a quantidade do cheque selecionado (item 7) 
9. Selecionar – Botões para selecionar todos (Tudo) ou nenhum (Nada) 
10. Total – Exibe os valores de todos os cheques listados (item 7) 
11. Posição Bancária – Define a data da posição bancaria para baixar os cheques 
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3.4.2.3 Devolução de Cheques 
 

 
 
1. Procurar Cheque – Campos para filtro da pesquisa 
2. Resultado da pesquisa – Exibe os dados dos cheques de acordo com a pesquisa (item 1) 
3. Posição Bancária – Exibe a data da última posição bancária 
 
Ao selecionar o cheque devolvido (2 cliques – item 2) a seguinte tela irá aparecer 

 

 
 
4. 1º Depósito – Campos para informar os dados do cheque devolvido 
5. 2º Depósito – Campos para informar os dados do cheque devolvido (caso houver uma segunda devolução) 
6. Devolver – Grava as alterações do cheque devolvido 
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3.4.2.4 Emitir Títulos 
 

 
 

1. Opções de Filtro – Define as opções para pesquisar os títulos 
2. Títulos – Exibe os títulos pesquisados conforme as opções de filtro (item 1) 
3. Botões de Seleção – Botões para selecionar os títulos a serem impressos 
4. Títulos Selecionados – Exibe os títulos selecionados para impressão 
5. Cópias – Define a quantidade de cópias a serem impressos 
6. Imprimir – Imprime os Títulos Selecionados (item 4) de acordo com o número de cópias (item 5) 
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3.4.2.5 Lotes CNAB 
3.4.2.6 Arquivo Retorno – Lote CNAB 
3.4.2.7 Lote CNAB – Retorno Manual 
3.4.2.8 Bordero 
3.4.2.9 Análise de Crédito 
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3.4.3 COMPRAS 
 
3.4.3.1 Pedidos 
 
a) Cadastro 

 
 

1- Número – Exibe o numero do pedido, pode ser inserido manualmente 
2- Fornecedor – Exibe o código do fornecedor, pode ser inserido manualmente 
3- Descrição do Fornecedor – Exibe a razão social do fornecedor 
4- Condição de pagamento – Exibe o código e a descrição da condição de pagamento do pedido de compra 
5- Forma de Pagamento – Campo para inserir manualmente a forma de pagamento do pedido de compra 
6- Solicitante – Campo para inserir manualmente o solicitante do pedido de compra 
7- Emissão – Campo para inserir a data do pedido de compra 
8- Entrega Prevista – Campo para inserir a data prevista de entrega dos itens do pedido de compra 
9- Entrega Efetuada – Campo para inserir a data que foi entregue os itens do pedido de compra 
10- Nota Fiscal – Campo para inserir o numero da nota fiscal 
11- Observações – Campo para inserir qualquer observação correspondente ao pedido de compra 

 
b) Itens 
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1- Itens – Exibe todos os itens inseridos no pedido de compra 
2- Código – Campo para inserir o código do produto a ser inserido no pedido de compra 
3- Novo Item – Botão para pesquisar um item cadastrado para inserir no pedido de compra 

 
c) Totais 
 

 
 
Exibe os valores totais de ICM, Mercadorias, IPI, Frete, Il, PIS, COFINS, e o valor total do pedido de compra. 
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3.4.3.2 Notas Fiscais de Entrada 
 
3.4.3.2.1 Material 
 
a) Cadastro 
 

 
 
 

1- Código do Fornecedor – Exibe o código do fornecedor, pode ser inserido manualmente 
2- Descrição do Fornecedor – Exibe o nome do fornecedor 
3- Número – Campos para inserir o numero da nota fiscal de entrada 
4- Dados do Fornecedor – Exibe os dados do fornecedor (Razão Social e Endereço) 
5- Emissão – Campo para inserir a data de emissão da nota fiscal 
6- Entrada – Campo para inserir a data de entrada dos itens da nota fiscal 
7- Condição de Pagamento – Campo para inserir a condição de pagamento 
8- Natureza(s) da operação – Campos para selecionar a natureza da operação 
9- Cód. Contábil – Campo para inserir o código contábil da nota fiscal 

 
b) Itens 
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1- Ped. Compra – Campo para inserir o número do pedido de compra 
2- Número – Exibe os números dos pedidos de compra adicionados 
3- Itens para Adicionar – Exibe os itens para adicionar (clique duplo) a entrada dos itens da nota 
4- Itens Adicionados – Exibe os itens adicionados a entrada dos itens da nota 

 
c) Totais  

 
 

Exibe os valores da nota de entrada de materiais 
 
d) Contas a Pagar/Fluxo de Caixa  
 

 
 

1- Contas a Pagar – Exibe os valores de contas a pagar da nota fiscal 
2- Gerar Automático – Gera os valores de contas a pagar da nota fiscal automaticamente 
3- Adicionar – Gera os valores de contas a pagar da nota fiscal manualmente 
4- Fluxo – Exibe os valores de fluxo de caixa referente a nota fiscal 
5- Novo – Cria um novo valor de fluxo de caixa referente a nota fiscal manualmente 
6- Editar – Edita um valor de fluxo de caixa referente a nota fiscal selecionado (item 4) 
7- Excluir – Exclui um valor de fluxo de caixa referente a nota fiscal selecionado (item 4) 
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8- Automático – Gera um novo valor de fluxo de caixa referente a nota fiscal automaticamente 
9- Código Fluxo – Campo para definir o código de fluxo, pode ser inserido manualmente (caso Novo – Item 5) 
10- Centro de Custo – Campo para definir o centro de custo, pode ser inserido manualmente (caso Novo – Item 

5) 
11- Débito/Credito – Campo para definir os valores de crédito ou debito (caso Novo – Item 5) 
12- Gravar – Grava os valores de fluxo de caixa referente a nota fiscal 
13- Cancelar – Cancela os valores de fluxo de caixa referente a nota fiscal 
14- Excluir – Exclui a nota fiscal no sistema 

 
3.4.3.2.2 Outras Entradas 
 
a) Cadastro 

 

 
 
 

1- Fornecedor – Campo para inserir o código do fornecedor 
2- Número – Campo para inserir o número da nota fiscal 
3- Exibe os dados do fornecedor 
4- Emissão – Campo para inserir a data de emissão da nota fiscal 
5- Entrada – Campo para inserir a data de entrada da nota fiscal 
6- Condição de Pagamento – Campo para inserir a condição de pagamento 
7- Natureza da Operação – Campos para selecionar a natureza da operação 
8- Cód. Contábil – Campo para inserir o código contábil 
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b) Itens 

 

 
 

1- Exibe os itens adicionados para entrada da nota 
2- Código – Campo para inserir o código do produto cadastrado 
3- Novo Item – Insere um item cadastrado 
4- Item Livre – Insere um item que não tenha cadastro no sistema (preencher os campos: Descrição, Unidade, 

Quantidade, Valor Unitário, ICM e IPI) 
 

c) Totais 
 

 
 

Exibe os valores da nota fiscal de entrada, podem ser editados 
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d) Contas a Pagar 
 

 
 
1- Exibe os valores de contas a pagar referente a nota fiscal 
2- Gerar Automático – Gera os valores de contas a pagar automaticamente 
3- Adicionar – Adiciona os valores de contas a pagar referente a nota fiscal manualmente 
4- Excluir – Exclui a nota fiscal do sistema 
 

e) Fluxo de Caixa 
 

 
 

1- Fluxo – Exibe os valores de fluxo de caixa 
2- Novo – Insere novos valores de fluxo de caixa 
3- Editar – Edita um fluxo de caixa selecionado 
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4- Excluir – Exclui um valor de fluxo de caixa selecionado 
5- Código Fluxo – Campo para inserir um código de fluxo 
6- Centro de Custo – Campo para inserir um centro de custo referente ao fluxo de caixa 
7- Débito/Crédito – Campo para selecionar débito ou crédito 
8- Valor Fluxo – Campo para inserir o valor do fluxo de caixa 
9- Gravar – Grava o fluxo de caixa 
10- Cancelar – Cancela o fluxo que esta sendo criado ou editado 

 
f) Observações  
 

 
 
Campos para inserir observações referentes a nota fiscal de entrada 
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3.4.3.2.3 Incluir/Alterar 
 
a) Produtos 
 

 
 
 

1- Importar XML – Importa o arquivo XML para incluir ou alterar a nota fiscal de entrada 
2- Fornecedor – Campo para incluir o código do fornecedor 
3- Número – Campo para incluir o numero da nota fiscal 
4- Emissão – Campo para incluir a data de emissão da nota fiscal 
5- Entrada – Campo para incluir a data de entrada da nota fiscal 
6- Natureza – Campo para incluir a natureza da nota fiscal 
7- Tipo – Define o tipo de nota fiscal (Material, Serviço ou Outros) 
8- Tipo – Define o tipo de nota fiscal (Consumo, Revenda, Frete ou Outros) 
9- Cancelada – Define se a nota fiscal esta cancelada ou não 
10- Bloqueada – Define se a nota fiscal esta bloqueada ou não 
11- Pedido – Campo para incluir o numero do pedido de compra 
12- Número – Exibe os códigos dos pedidos de compra incluídos 
13- Descriminação – Exibe os dados dos itens da nota, pode ser incluído ou alterado manualmente 
14- Adicionar – inclui um item na nota fiscal 
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b) Serviços  
 

 
 
 

1- Serviços – Exibe os dados dos serviços 
2- Novo Serviço – Inclui um novo serviço 

 
 
c) Dados do Fornecedor 
 

 
 

 
Campos para preencher com os dados do fornecedor 
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d) Totais 
 

 
 

1- Calcular Totais – Calcula os valores automaticamente 
2- Chave – Campo para inserir a chave da nota fiscal 

 
e) Contas a Pagar  
 

 
 

1- Duplicatas – Exibe os dados das duplicatas referente à nota fiscal de entrada 
2- Adicionar – Adiciona uma nova duplicata 
3- Excluir – Exclui uma duplicata selecionada 
4- Fluxo – Exibe os dados do fluxo de caixa referente à nota fiscal de entrada 
5- Novo – Adiciona um novo fluxo de caixa 
6- Editar – Modifica um fluxo de caixa selecionado 
7- Excluir – Exclui um fluxo de caixa selecionado 
8- Código Fluxo – Campo para inserir o código de fluxo 
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9- Centro de Custo – Campo para inserir o código do centro de custo referente ao fluxo de caixa 
10- Débito / Crédito – Campo para definir débito ou crédito 
11- Gravar – Grava as modificações feitas em fluxo de caixa 
12- Cancelar – Cancela as modificações feitas em fluxo de caixa (caso editar – item 6) 

 
 
3.4.3.3 Liberação de Compras 
 

 
 

1- Filtro – Define a pesquisa dos pedidos para exibir (item 3) 
2- Listar – Exibe os pedidos (item 3) de acordo com a definição do filtro (item 1) 
3- Pedidos – Exibe os pedidos de acordo com a pesquisa 
4- Liberar – Libera / Aprova os pedidos para compra 
5- Não Liberar – Não Libera / Reprova os pedidos para compra 
6- Ver Alteração – Exibe as alterações feitas nos pedidos de compra 
7- Enviar Pedido – Envia o impresso do pedido via e-mail 
8- Abrir Impressão – Exibe a impressão do pedido de compra 
9- Abrir Pedido – Abre a tela de pedido de compra para visualização ou alteração 
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3.4.3.4 Entrada de Pedidos 
 

 
 

1- Número – Campo para inserir o numero do pedido, pode ser incluído manualmente ou consultado no sistema 
2- Itens Pendentes – Exibe os itens pendentes para dar entrada 
3- Baixar – Confirma a entrada do item do pedido de compra (preencher os campos que serão exibidos com 

quantidade e preço) 
4- Itens Recebidos – Exibe os itens que já foram recebidos do pedido de compra 
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3.4.4 ESTOQUE 
 
3.4.4.1 Entrada/Saída 
 

 
 

1- Tipo Documento – Campo para selecionar o tipo de movimentação de estoque. Conforme a escolha do 
documento, alguns itens da tela serão modificados. 

 
a- PV - Pedido de Venda (Saída) 
b- ACT1 – Acerto de Estoque (Saída) 
c- AMOST – Amostra Grátis/Brindes (Saída) 
d- EM – Entrada de Mercadoria (Entrada) 
e- INV – Inventário (Entrada) 
f- PC – Pedido de Compra (Entrada) 
g- PCP – Programação e Controle de Produção (Saída) 
h- RM – Requisição de Mercadoria (Saída) 
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a- PV – Pedido de Venda (Saída) 
 
Obs.: A entrada dos materiais no estoque é feita automaticamente quando um pedido balcão é baixado! 
 

 
 
 
1- Tipo Documento – Campo para inserir ou pesquisar o código do tipo de documento para movimentação de 

estoque (Ex.: PV) 
2- Número – Campo para inserir o número do pedido de venda (caso o tipo do documento for PV, valido 

somente pedido balcão) 
3- Data – Campo para inserir a data de movimentação de estoque 
4- Origem/Destino – Campo para inserir a origem ou destino da movimentação de estoque 
5- Itens Pendentes – Exibe os itens pendentes para baixar (caso o tipo do documento for PV) 
6- Baixar – Baixa os item selecionado (item 5), e exibe um campo para inserir a quantidade 
7- Lote Diferente – Baixa o item selecionado (item 5) com lotes diferentes (de acordo com o tipo de item) 
8- Visualizar – Exibe os itens que já foram baixados por completo (item 5) 
9- Itens Baixados – Exibe os itens que já foram baixados 
10- Material Entregue – Campo para informar se o material foi entregue para o cliente (caso o tipo de documento 

for PV) 
 

  



GHS Tecnologia e Automação  

 

HS PERSIANAS – Manual do Usuário (v 1.0) – Pag. 105 

 

GHS Tecnologia  
© Copyright  

b- ACT1 – Acerto de Estoque (Saída) 
 

 
 
1- Tipo Documento – Campo para inserir o tipo de documento (Ex.: ACT1) 
2- Número – Campo para inserir o numero da movimentação do estoque, para inserir um numero novo basta 

deixar em branco 
3- Itens – Exibe os itens a serem alterados na movimentação de estoque 
4- Código – Campo para inserir o código do produto 
5- Novo – Abre uma janela para pesquisar o produto 
6- Alterar – Altera um produto selecionado (item 3) 
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c- AMOST – Amostra Grátis/Brindes (Saída) 
 

 
 
1- Tipo Documento – Campo para inserir o tipo de documento (Ex.: AMOST) 
2- Número – Campo para inserir o numero da movimentação do estoque, para inserir um numero novo basta 

deixar em branco 
3- Itens – Exibe os itens a serem alterados na movimentação de estoque 
4- Código – Campo para inserir o código do produto 
5- Novo – Abre uma janela para pesquisar o produto a ser adicionado na movimentação 
6- Alterar – Altera um produto selecionado (item 3) 
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d- EM – Entrada de Mercadoria (Entrada) 
 

 
 
1- Tipo Documento – Campo para inserir o tipo de documento (Ex.: EM) 
2- Número – Campo para inserir o numero da movimentação do estoque, para inserir um numero novo basta 

deixar em branco 
3- Itens – Exibe os itens a serem alterados na movimentação de estoque (Ex.: Entrada de Mercadoria) 
4- Código – Campo para inserir o código do produto 
5- Novo – Abre uma janela para pesquisar um produto a ser adicionado na movimentação 
6- Alterar – Altera um produto selecionado (item 3) 
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e- INV – Inventário (Entrada) 
 

 
 

1- Tipo Documento – Campo para inserir o tipo de documento (Ex.: INV) 
2- Número - Campo para inserir o numero da movimentação do estoque, para inserir um numero novo basta 

deixar em branco 
3- Itens - Exibe os itens a serem alterados na movimentação de estoque (Ex.: Entrada de Mercadoria) 
4- Código – Campo para inserir o código do produto 
5- Novo – Abre uma janela para pesquisar um produto a ser adicionado na movimentação 
6- Alterar – Altera um produto selecionado (Item 3) 
 

Obs.: A quantidade digitada será o estoque do produto, não será somado ao estoque atual. 
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f- PC – Pedido de Compra (Entrada) 
 

 
 
1- Tipo Documento – Campo para inserir o tipo de documento (Ex.: PC) 
2- Número – Campo para inserir o numero do pedido de compra 
3- Nro. Entrada – Exibe o número da entrada no estoque 
4- Data – Exibe a data da entrada no estoque 
5- Origem/Destino – Exibe a origem/destino do pedido de comrpa 
6- Itens Pendentes – Exibe os itens que não foram baixados 
7- Baixar – Botão para dar baixa no item selecionado (item 6) 
8- Lotear Item –  
9- Itens Baixados – Exibe os itens que já foram baixados no estoque 
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g- PCP – Programação e Controle de Produção (Saída) 
 

 

 
 

1- Tipo Documento – Campo para inserir o tipo de documento (Ex.: PCP) 
2- Numero – Campo para inserir o numero da PCP 
3- Itens – Exibe os itens da PCP 
4- Código – Campo para inserir o código do produto para adicionar na saída da PCP 
5- Novo – Botão para incluir um item na PCP 
6- Alterar – Altera um item selecionado (item 3) 
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h- RM – Requisição de Mercadoria (Saída) 
 

 
 

 
1- Tipo Documento – Campo para inserir o tipo de documento (Ex.: RM) 
2- Número – Campo para inserir o numero da requisição de mercadoria 
3- Itens – Exibe os itens adicionados na requisição de mercadoria 
4- Código – Campo para inserir o código do item 
5- Novo – Botão para incluir um item na requisição de mercadoria 
6- Alterar – Botão para alterar um item selecionado (item 3) 
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3.4.5 CONTAS A PAGAR 
 
3.4.5.1 Títulos 
 
a) Cadastro 
 

 

1- Fornecedor – Campo para inserir o código do fornecedor 
2- Razão Social – Exibe a razão social do fornecedor 
3- Número – Campo para inserir o numero do título 
4- Nro. CP – Campo para inserir o numero do titulo de contas a pagar 
5- Tipo – Define o tipo do título de contas a pagar 
6- Banco Portador – Campo para inserir o banco portador do titulo (se houver) 
7- Tipo de Lançamento – Define o tipo de lançamento 
8- Valor do Titulo – Campo para definir o valor do título 
9- Entrada – Campo para inserir a data que o boleto chegou na empresa 
10- Emissão – Campo para inserir a data de emissão 
11- Vencimento – Campo para inserir a data de vencimento 
12- Desconto – Campo para inserir o valor do desconto 
13- Até – Campo para inserir a data do desconto 
14- Observações – Campo para inserir observações sobre o titulo 
15- Copiar – Copia os dados do titulo para gerar outro, podendo editar os valores e datas 
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b) Fluxo de Caixa 
 

 
 

1- Fluxo – Exibe os fluxos de caixa do titulo a pagar 
2- Novo – Inclui um novo fluxo de caixa no titulo a pagar 
3- Editar – Edita um fluxo de caixa selecionado (item 1) 
4- Excluir – Exclui um fluxo de caixa selecionado (item 1) 
5- Código Fluxo – Campo para incluir ou editar (itens 2 e 3) um fluxo de caixa 
6- Descrição Fluxo – Exibe a descrição do fluxo de caixa 
7- Centro de Custo – Campo para incluir ou editar (itens 2 e 3) um centro de custo para o titulo a pagar 
8- Descrição Centro de Custo – Exibe a descrição do centro de custo 
9- Débito/Credito – Define se o titulo será débito ou crédito 
10- Valor Fluxo – Campo para definir o valor do fluxo de caixa (item 1) 
11- Gravar – Grava o fluxo de caixa incluído ou alterado (itens 2 e 3) 
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c) Baixa 
 

 
 
 

1- Data do pagamento – Campo para inserir a data que o titulo foi pago 
2- Juros – Campo para inserir o valor do juros 
3- Desconto – Campo para inserir o valor do desconto 
4- Multa – Campo para inserir o valor da multa 
5- Outros Créditos – Campo para inserir o valor de outros créditos 
6- Outros Débitos – Campo para inserir o valor de outros débitos 
7- Líquido – Campo para inserir o valor liquido do titulo 
8- Banco Pagador – Campo para inserir o banco pagador 
9- Cheque – Campo para inserir o numero do cheque 
10- Conta Corrente – Campo para inserir a conta corrente 
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3.4.5.2 Atualiza Contas a Pagar 
 

 
 

1- Período (Emissão) – Campos para pesquisar pela data de emissão do titulo a pagar 
2- Período (Vencimento) – Campos para pesquisar pela data de vencimento do titulo a pagar 
3- Período – Indica se a pesquisa será pelo vencimento ou pela baixa (item 2) 
4- Fornecedor – Campo para pesquisar o titulo a pagar pelo fornecedor 
5- Número – SF – Campo para pesquisar pelo número do titulo de contas a pagar (número interno do sistema) 
6- Exibir – Define os títulos a pagar a serem exibidos (item 10) 
7- Ver – Define os títulos a pagar a serem exibidos (normal, previsão ou ambos) 
8- Tipos de Documentos – Define os tipos de documentos a serem exibidos (item 10) 
9- Detalhes – Exibe os detalhes dos títulos a pagar listados (item 10) 
10- Títulos a Pagar – Exibe os resultados da pesquisa de títulos a pagar 
11- Posição Bancária – Exibe a data da posição bancária 
12- Baixar – Baixa direta dos títulos selecionados (item 10) 
13- Transferir – Baixa dos títulos selecionados (boleto, cheque, etc.) 
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3.4.6 TESOURARIA 
3.4.6.1 Data da Posição Bancária 
3.4.6.2 Movimentação Bancária 
3.4.6.3 Conciliação de Banco 
3.4.6.4 Emissão de Cheque 
3.4.6.5 Reemissão de Cheque 
3.4.6.6 Cancelamento de Cheque 
3.4.6.7 Previsão de Fluxo 
 
3.4.7 NFE 
3.4.7.1 NFE – Venda 
3.4.7.2 Gerenciamento  
3.4.7.3 Outras Saídas  
3.4.7.4 Outras Entradas  
3.4.7.5 Venda Zona Franca   
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3.5 MENU GERENCIAL 
 
3.5.1 LUCRATIVIDADE 
 

 
 

1. Intervalo – Campo para definir o intervalo das datas para pesquisa 
2. Ultima Atualização – Campo para definir a data de atualização da posição bancária 
3. Opções – Campo para definir as opções de pesquisa 
4. Análise por dia – Exibe o resultado da pesquisa de lucratividade por dia 
5. Valor Total – Exibe o valor total da lucratividade conforme a pesquisa 
6. Custo Total – Exibe o valor do custo total conforme a pesquisa 
7. Lucro Bruto – Exibe o valor do lucro bruto conforme a pesquisa 
8. Venda/Custo – Exibe o valor de venda dividido pelo valor de custo 
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3.5.2 VENDAS  
 
3.5.2.1 Resumo de Vendas 
 

 
 
1. Ver Por Tabela de Preço – Define se será exibida a tabela de preço no gráfico 
2. Valores – Exibe os valores por ano (com um duplo clique, é possível visualizar por mês e por dia) 
3. Anos – Define quais os anos serão exibidos no gráfico 
4. Voltar – Volta para o gráfico padrão (Por mês – Item 2) 
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3.5.2.2 Vendas por Vendedor 
 

 
 
1. Data Base – Define o mês e o ano para exibir no gráfico 
2. Total do Mês – Exibe o valor de vendas no mês selecionado (item 1 / valor dividido por mil) 
3. Vendedores – Exibe os vendedores que venderam no mês selecionado (com um duplo clique, exibe os valores de 
venda por mês do vendedor selecionado) 
4. Tipo de gráfico – Define o tipo de gráfico que será exibido (Colunas ou Pizza) 
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3.5.2.3 Vendas por Cliente 
 

 

1. Data Base – Campo para definir o mês e o ano do gráfico 
2. Analisar – Campo para definir a quantidade de clientes do gráfico 
3. Vendedor – Campo para definir um vendedor 
4. Cliente – Campo para definir um cliente (exibe todos os meses do ano) 
5. Tipo de Gráfico – Define o tipo de gráfico (pizza ou colunas) 

 
Obs.: Com um duplo clique no nome do cliente, é possível visualizar as vendas por mês e por dia do cliente 
selecionado. 
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3.5.2.4 Vendas x Compras 
 

 
 

1. Data Base – Campo para definir o mês e o ano do gráfico 
2. Analisar – Campo para definir a quantidade de meses do gráfico 
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3.5.3 COMPRAS  
 
3.5.3.1 Compras por Fornecedor 
 

 
 
1. Data Base – Campos para definir a data do gráfico (mês/ano) 
2. Analisar – Campo para definir a quantidade de fornecedores a ser analisado no gráfico 
3. Total de Compras – Exibe o valor total das compras referentes ao mês e ano selecionado (item 1), dividido por 
1000 
4. Fornecedor – Exibe a lista de fornecedores que estão no gráfico.  
5. Tipo de Gráfico – Define o tipo do gráfico a ser exibido (Pizza ou Colunas) 
 

Obs: Com um duplo clique no fornecedor, é possível visualizar um gráfico com as compras somente do fornecedor 
selecionado 
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Com um duplo clique no fornecedor, a tela abaixo será exibida: 

 

1. Data Base – Campo para definir a data do gráfico (ano) 
2. Total de Compras – Exibe o valor total de compras referente ao fornecedor selecionado 
3. Valores – Exibe os valores das compras de cada mês do ano selecionado (item 1) 
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3.5.4 TESOURARIA  
 
3.5.4.1 Recalcular Fluxo e Movimentação 
 

 

 

1. Data Atual – Exibe a data da ultima atualização 
2. Recalcular – Define as movimentações a serem atualizadas (Posição Bancária, Fluxo de Caixa ou Ambos) 
 
 
3.5.4.2 Posição Bancária  
 

 

1. Ano – Campo para definir qual o ano referente a posição bancária a ser exibida na tela 
2. Gráfico – Exibe o gráfico referente a conta e ano (item 1) selecionado 
 
De um duplo clique sobre a célula escolhida para os detalhes. 
 
Atenção:  
- Linhas Azuis mostram detalhes com todas as Empresas e Contas. 
- Linhas Verdes mostram detalhes de todas as Contas da Empresa Selecionada. 
- Linhas Amarelas mostram detalhes somente da conta selecionada. 
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Com um duplo clique a seguinte tela será exibida 
 

 

 
1. Mês – Campo para definir qual o mês referente a posição bancária a ser exibida 
2. Ano - Campo para definir qual o ano referente a posição bancária a ser exibida 
3. Gráfico – Exibe o gráfico referente a conta, ano e mês (itens 1 e 2) selecionado 
4. Voltar – Volta pra tela inicial com todas as contas 
 
Com um duplo clique a seguinte tela será exibida 
 

 

1. Dia – Campo para definir qual o dia referente a posição bancária será exibida 
2. Mês – Campo para definir qual o mês referente a posição bancária será exibida 
3. Ano - Campo para definir qual o ano referente a posição bancária será exibida 
4. Movimento – Exibe a movimentação bancária referente a pesquisa 
5. Voltar – Volta para a tela de movimentação por mês 
 
 



GHS Tecnologia e Automação  

 

HS PERSIANAS – Manual do Usuário (v 1.0) – Pag. 126 

 

GHS Tecnologia  
© Copyright  

3.5.4.3 Fluxo de Caixa  
 

 

 

1. Empresa – Campo para definir de qual empresa será exibido o fluxo de caixa 
2. Mês – Campo para definir de qual mês será exibido o fluxo de caixa 
3. Ano – Campo para definir de qual ano será exibido o fluxo de caixa 
4. Ultima Atualização – Exibe a data da ultima atualização do fluxo de caixa 
5.  
6. 
7. 
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3.5.4.4 Fluxo de Caixa Detalhado para o Excel   



GHS Tecnologia e Automação  

 

HS PERSIANAS – Manual do Usuário (v 1.0) – Pag. 128 

 

GHS Tecnologia  
© Copyright  

3.6 MENU CONSULTAS 
 
3.6.1 Produtos 
 
a) Produtos 
 

 

1. Listar – Filtro para definir se os Componentes e Produtos Montados serão exibidos 
2. Produtos – Exibe a lista de produtos conforme os filtros (itens 1 e 3) 
3. Filtro – Campos para filtrar a pesquisa exibida no item 2 
 
b) Estoque 
 

 

1. Código – Exibe o Código do produto 
2. Descrição – Exibe a descrição/nome do produto 
3. Estoque – Exibe a quantidade no estoque (Atual, Empenhado, Disponível e Em Compra) 
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4. a) Compras em aberto – Exibe as compras efetuadas que não foram entregues 
    b) Ultima Compra – Exibe os dados das ultimas compras 
 

 

 

c) Fornecedores – Exibe a lista de fornecedores referente ao produto 
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3.6.2 – Compras 
 
3.6.2.1 – Situação de Pedidos 

 

 

1. Data Base – Define o mês e o ano que será exibida a lista de compras efetuadas 
2. Lista – Exibe as compras do mês e ano selecionados (item 1) 
 
Com um clique duplo na compra selecionada, a seguinte tela será exibida: 
 

 

1. Itens – Exibe os itens do pedido selecionado 
2. Mov Estoque – Exibe a movimentação do estoque referente aos itens do pedido 
3. Mov Ctb – Exibe a movimentação do estoque referente aos itens do pedido   
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3.6.2.2 – Pedido x Entrega x Pagamento 
 

 

1. Período – Campos para definir o período da pesquisa 
2. Filtro – Define os filtros da pesquisa (OK, Entrega Parcial e Não Entregue 
3. Pedidos – Exibe os pedidos de compra de acordo com os filtros (itens 1 e 2) 
4. Vl Pedido – Exibe o valor total dos pedidos de compra de acordo com a pesquisa (item 3) 
5. Vl Entrada –  
6. Vl Pagáveis –  
7. Vl Pago –  
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3.6.3 – Produtos -> Pedido de Compra -> Nota Fiscal  
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3.7 MENU UTILITÁRIOS 
 
3.7.1 Nota Fiscal 
 
3.7.1.1 Imprimir Arquivo 
 

 

1. Arquivo – Campo para indicar o caminho do arquivo .xml para imprimir a nota fiscal 
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3.7.1.2 Gerar Arquivo para Nota Fiscal Paulista 
3.7.1.3 Exportar – MT Fiscal 
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3.7.2 Mala Direta – Clientes 
 

 

1. Opções de Envio – Define se o(s) e-mail(s) serão enviados direto pelo sistema ou por outro gerenciador de e-mail 
2. Configurações de e-mail – Caso a opção de envio for Direto pelo Sistema, será obrigatório preencher as 
configurações de e-mail, se a opção de envio for outro gerenciador de e-mail a seguinte tela será exibida: 
 

 

Nesse caso, basta escolher o número de clientes que serão enviados no mesmo e-mail 
 
3. Abrir Config. – Abre uma janela para selecionar um arquivo das configurações de e-mail (item 2) 
4. Salvar Config. – Salva as configurações de e-mail (item 2) 
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Próximo passo 
 
a) Classe/Subclasse 
 

 

1. Filtrar por Classe – Define se os clientes serão filtrados por classe 
2. Filtrar por Sub Classe – Define se os clientes serão filtrados por sub classe 
 
b) Vendedores 
 

 

1. Filtrar por Vendedor – Define se os clientes serão filtrados por vendedor 
2. SEL – Campo para selecionar os clientes dos vendedores 
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c) Grupo de Produtos 
 

 

1. Filtrar por Grupo de Produto – Define se os clientes serão filtrados por grupo de produtos 
2. SEL – Campo para selecionar os clientes por grupo de produtos 
 
d) Estado / Cidade 
 

 

1. Filtrar por Estado – Define se os clientes serão filtrados por estado 
2. Filtrar por Cidade – Define se os clientes serão filtrados por cidade 
3. SEL – Campo para selecionar os clientes por Estado / Cidade 
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e) Opções 
 

 

1. Clientes Inativos – Campo para filtrar os clientes inativos 
2. Clientes Ativos – Campo para filtrar os clientes ativos 
3. Tipo de Cliente – Campo para filtrar os tipos de cliente 
4. Clientes Bloqueados – Campo para filtrar os clientes bloqueados 
5. Filtrar por Região – Define se os clientes serão filtrados por Região 
 
Próximo Passo 
 

 

1. Listar Clientes Conforme Filtro Adotado – Lista os clientes que foram filtrados no passo anterior 
2. SEL – Campo para selecionar os clientes para enviar os e-mails 
3. Próximo – Envia os e-mails 
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3.7.3 Mala Direta – Fornecedores 
 

 

1. Opções de Envio – Define se o(s) e-mail(s) serão enviados direto pelo sistema ou por outro gerenciador de e-mail 
2. Configurações de e-mail – Caso a opção de envio for Direto pelo Sistema, será obrigatório preencher as 
configurações de e-mail, se a opção de envio for outro gerenciador de e-mail a seguinte tela será exibida: 
 

 
 
Nesse caso, basta escolher o número de clientes que serão enviados no mesmo e-mail 
 
3. Abrir Config. – Abre uma janela para selecionar um arquivo das configurações de e-mail (item 2) 
4. Salvar Config. – Salva as configurações de e-mail (item 2) 
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Próximo passo 
 

 

1. Filtrar por Estado – Define se os clientes serão filtrados por estado 
2. Filtrar por Cidade – Define se os clientes serão filtrados por cidade 
3. SEL – Campo para selecionar os clientes por Estado / Cidade 
 
Próximo passo 
 

 

1. Listar Fornecedores – Lista os fornecedores que foram filtrados no passo anterior 
2. SEL – Campo para selecionar os fornecedores para enviar os e-mails 
3. Próximo – Envia os e-mails 
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3.7.4 Unificar Clientes 
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3.8 MENU IMPRIMIR 
 
3.8.1 Vendas 
 
3.8.1.1 Clientes 
 
3.8.1.1.1 Listagem 
 

 

a) Individual 
 
1. Critério de Seleção – Determina o tipo de seleção do relatório 
2. Clientes p/ Selecionar – Exibe a lista de clientes a selecionar 
3. Adicionar – Adiciona o cliente selecionado (item 2) para o relatório 
4. Adicionar Todos – Adiciona todos os clientes no relatório 
5. Localizar – Pesquisa o cliente na lista a selecionar (item 2) 
6. Clientes Selecionados – Exibe a lista de clientes selecionados 
7. Excluir – Exclui o cliente da lista de clientes selecionados (item 6) 
8. Excluir Todos – Exclui todos os clientes da lista de selecionados (item 6) 
9. Classificação – Determina a ordem do relatório (Nome, Razão Social ou CEP) 
10. Listagem – Determina o tipo de listagem (completa ou simples) 
11. Imprimir – Determina se o relatório irá exibir entregas e cobranças 
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b) Vendedores 
 
1. Vendedores p/ selecionar – Exibe a lista de vendedores a selecionar 
2. Adicionar – Adiciona o vendedor selecionado (item 1) para o relatório 
3. Adicionar Todos – Adiciona todos os vendedores para o relatório 
4. Localizar – Pesquisa o vendedor na lista a selecionar 
5. Vendedores Selecionados – Exibe a lista de vendedores selecionados 
6. Excluir – Exclui um vendedor da lista de vendedores selecionados 
7. Excluir Todos – Exclui todos os vendedores da lista de vendedores selecionados 
 

 

c)  Classes 
 
1. Classes p/ Selecionar – Exibe a lista de classes a selecionar 
2. Classes Selecionadas – Exibe a lista de classes selecionadas 
3. Considerar Classe – Determina se será considerada a seleção de classes 
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d) Região 
 
1. SEL – Campo para selecionar as regiões para o relatório 
 

 

e) Estado / Cidade 
 
1. Filtrar Estado – Determina se os clientes serão filtrados por estado 
2. Filtrar Cidade – Determina se os clientes serão filtrados por cidade 
3. SEL Estado – Campo para selecionar os estados 
4. SEL Cidade – Campo para selecionar as cidades 
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f) Opções 
 
1. Clientes Inativos – Filtro para incluir clientes inativos 
2. Clientes Ativos – Filtro para incluir clientes ativos 
3. Clientes Bloqueados – Define se os clientes bloqueados serão incluídos 
4. Tipo de Cliente – Define se serão incluídos clientes revenda, consumidor final ou ambos 
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3.8.1.1.2 Mala Direta 

 

a) Individual 
 
1. Classificação – Define a ordem de impressão (Nome, Razão Social ou CEP) 
2. Clientes p/ Selecionar – Exibe a lista de clientes a selecionar 
3. Adicionar – Adiciona um cliente selecionado a lista de impressão 
4. Adicionar Todos – Adiciona todos os clientes a lista de impressão 
5. Localizar – Pesquisa um cliente na lista a selecionar 
6. Clientes Selecionados – Exibe a lista de clientes selecionados a lista de impressão 
7. Excluir – Exclui um cliente selecionado na lista de clientes selecionados 
8. Excluir Todos – Exclui todos os clientes na lista de clientes selecionados 
9. Aos Cuidados de – Define a impressão do nome do contato dos clientes 
 

 

b) Vendedores 
 
1. Vendedores p/ Selecionar – Exibe a lista de vendedores a selecionar 
2. Adicionar – Adiciona um vendedor selecionado à lista de impressão 
3. Adicionar Todos – Adiciona todos os vendedores à lista de impressão 
4. Localizar – Localiza um vendedor na lista de vendedores a selecionar 
5. Vendedores Selecionados – Exibe a lista de vendedores selecionados 
6. Excluir – Exclui um vendedor selecionado na lista de impressão 
7. Excluir Todos – Exclui todos os vendedores na lista de impressão 
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c) Classes 
 
1. Classes p/ Selecionar – Exibe as classes a selecionar 
2. Classes Selecionadas – Exibe as classes selecionadas 
3. Considerar Classes – Define se o filtro de classes será considerado 
 

 

d) Região 
 
1. SEL – Campo para selecionar a região 
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e) Estado / Cidade 
 
1. Filtrar por Estado – Define se os clientes serão filtrados por estado 
2. SEL Estado – Campo para selecionar os estados a serem filtrados 
3. Filtrar por Cidade – Define se os clientes serão filtrados por cidade 
4. SEL Cidade – Campo para selecionar as cidades a serem filtradas 
 

 

f) Opções 
 
1. Clientes Inativos – Filtro para incluir clientes inativos em um período 
2. Clientes Ativos – Filtro para incluir clientes ativos em um período 
3. Clientes Bloqueados – Define se os clientes bloqueados serão incluídos 
4. Tipo de Cliente – Define se serão incluídos clientes revenda, consumidor final ou ambos 
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3.8.1.1.3 Listagem por Bairro 
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3.8.1.1.4 Clientes Inativos 
 

 

1. Período de Busca – Define o período da busca para o relatório 
2. Compraram menos ou igual a – Define o valor mínimo de compra 
3. Listar clientes que nunca compraram – Define se os clientes que nunca compraram serão inclusos no relatório 
4. Vendedor – Campo para definir um vendedor ou todos 
 

3.8.1.1.5 Incluídos no Período 
 

 

1. Intervalo – Campos para definir o período que foram incluídos novos clientes 
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3.8.1.1.6 Clientes Especiais x Clientes Simples 
 

 

1. Intervalo de Vendas – Define um período para o relatório 
2. Opções – Define se será exibido no relatório os clientes com desconto, sem desconto ou todos 
3. Vendedor – Campos para filtrar por vendedor 
4. Mostrar – Define se será exibido somente clientes que compraram ou todos 
5. Valor Máximo para Exibir – Define um valor de compra Maximo para exibir no relatório 
 

3.8.1.1.7 Histórico de Atendimento 
 

 

1. Período – Campo para definir um período para o relatório 
2. Cliente – Campo para selecionar um cliente 
3. Vendedor – Campo para selecionar um vendedor 
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3.8.1.1.8 Relação de Descontos 
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3.8.1.2 Lista de Preços 
 

 

1. Descrição – exibe os itens a selecionar para o relatório 
2. Selecionados – Exibe os itens selecionados para o relatório 
3. Lista – Define quais as listas de preços serão exibidas 
4. Material com Estoque – Define se será exibido os materiais com estoque 
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3.8.1.3 Notas Fiscais Emitidas 
 

 

1. Intervalo das Emissões – Define o período de emissão das notas fiscais 
2. Empresa – Campo para selecionar as empresas 
3. Mostrar Valores para – Define quais os valores serão exibidos 
4. Agrupar por CFOP – Define o agrupamento por CFOP no relatório 
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3.8.1.4 Carta de Correção 
 

 

a) Códigos – Exibe os códigos para correção 
 
1. Entrada / Saída – Define se a nota fiscal é de entrada ou saída 
2. Fornecedor – Campo para inserir o código do fornecedor (caso entrada) 
3. Número – Campo para inserir o numero da nota fiscal 
4. Razão Social – Exibe a razão social do fornecedor 
 

 

b) Retificações 
 
1. Retificações – Campos para preencher os códigos e retificações 
2. ICMS indevido – Campo para preencher o valor do ICMS indevido 
3. IPI indevido – Campo para preencher o valor do ICMS indevido 
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3.8.1.5 Pedidos 
 
3.8.1.5.1 Listagem 
 

 

1. Tipos dos Pedidos – Define se será exibido os pedidos não entregues, não liquidados, entregues e não liquidados 
ou todos 
2. Transporte – Define o tipo de transporte 
3. Tipo – Define o tipo de pedido 
4. Clientes – Define se será exibido de um cliente ou todos 
5. Intervalo das emissões – Define o intervalo das emissões dos pedidos 
6. Data de Entrega – Define o intervalo das datas de entregas dos pedidos 
7. Previsão de Entrega – Define o intervalo das datas de previsão de entrega dos pedidos 
8. Opção – Define se os pedidos exibidos serão orçamentos pendentes, orçamentos concluídos em pedido, somente 
pedido balcão, todos os orçamentos ou todos os pedidos 
9. Vendedor – Define um vendedor ou todos 
10. Vendas – Define se será exibida as vendas ou outras saídas 
11. Cancelados – Define se será exibido os pedidos cancelados 
12. Filtro por Região – Campo para selecionar filtros por região 
 
 
3.8.1.5.2 Entregas 
 

 

1. Intervalo das entregas – Define o período das entregas a serem exibidos no relatório 
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3.8.1.5.3 Baixas do Dia (Pagamento por Período) 
 

 

1. Período – Campos para definir o período das baixas 
2. Vendedor – Campo para definir um vendedor ou todos 
3. Clientes – Campo para definir um cliente ou todos 
4. Resumido – Define se o relatório será resumido 
5. Filtrar por Tipo de Documento – Define se o relatório será filtrado por tipo de documento 
6. Tipos de Documento – Exibe os tipos de documentos para seleção 
 

3.8.1.5.4 Pedidos Pendentes de Entrega (Resumo) 
 

 

1. Cliente – Campo para inserir o código do cliente (opcional) 
2. Previsão de Entrega – Campos para definir o período de previsão de entrega 
3. Agrupar por Setor de Produção – Define se o relatório será agrupado por setor de produção 
4. Todas as Empresas – Define se será exibido no relatório todas as empresas 
5. Filtrar por Região – Define se o relatório será filtrado por região 
6. SEL – Campos para selecionar as regiões 
7. Status do Pedido – Define os status dos pedidos pendentes 
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3.8.1.5.5 Log de Pedidos Cancelados 
 

 

1. Intervalo das emissões – Campos para definir o período de pesquisa dos pedidos cancelados 
2. Pedidos cancelados – Exibe os pedidos cancelados de acordo com o período (item 1) 
 

3.8.1.5.6 Previsão de Entrega por Transportadora 
 

 

1. Previsão de Entrega – Campos para definir o período de previsão de entrega 
2. Transportadora – Campo para inserir o código da transportadora (opcional) 
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3.8.1.6 Resumos 
 
3.8.1.6.1 Vendas por Linha de Produto 
 

 

1. Intervalo – Campos para definir o período de vendas 
2. Venda – Define o tipo de venda (vendas ou outras saídas) 
3. Excluir Clientes do Relatório – Campo para inserir os clientes que não devem sair no relatório 
 
3.8.1.6.2 Vendas por Setor de Produção 
 

 

1. Intervalo – Campos para definir o período de vendas 
2. Venda – Define o tipo de venda (vendas ou outras saídas) 
3. Excluir Clientes do Relatório – Campo para inserir os clientes que não devem sair no relatório 
4. Opções – Define se o relatório será agrupado por mês 
5. Excluir Grupos de Produto – Define se será exibido os grupos de produtos 
6. Exibir Valores – Define se será exibido os valores das vendas 
7. Somente Grupos Montados Internamente – Define se será exibido apenas os grupos montados internamente 
8. Vendedor – Define se será exibido os clientes de um vendedor ou todos 
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3.8.1.6.3 Vendas por Grupo 
 

 

1. Opção – Define a ordem do relatório (por emissão ou por data de entrega) 
2. Intervalo – Campos para definir o período de venda 
3. Cliente – Define um cliente para o relatório 
4. Grupos – Campo para selecionar os grupos a serem filtrados 
5. Venda – Define o tipo de venda (vendas ou outras saídas) 
6. Emissão – Define o tipo de relatório (sintética ou analítica) 
7. Imprimir – Define se será impresso os pedidos 
8. Excluir Clientes do Relatório - Campo para inserir os clientes que não devem sair no relatório 
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3.8.1.6.4 Vendas por Coleção 
 

 

1. Intervalo – Campo para definir o período das vendas 
2. Tipo de Relação – Define o tipo de relação (resumo geral de empresa, separado por vendedor ou por cliente) 
3. Venda – Define o tipo de saída (venda ou outras saídas) 
4. Excluir Cliente do Relatório – Campo para inserir os clientes que não devem sair no relatório 
5. Grupos – Campo para selecionar os grupos a serem filtrados 
 
3.8.1.6.5 Vendas por Produto 
 

 

1. Opção – Define a ordem do relatório (por emissão ou data de entrega) 
2. Intervalo – Campos para definir o período das vendas 
3. Grupos – Campo para selecionar os grupos a serem filtrados 
4. Venda – Define o tipo de saída (venda ou outras saídas) 
5. Emissão – Define o tipo de relatório (sintética ou analítica) 
6. Filtro por Região – Campo para selecionar a região a ser filtrada 
7. Excluir Cliente do Relatório – Campo para inserir os clientes que não devem sair no relatório 
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3.8.1.6.6 Vendas por Cliente 
 

 

1. Intervalo - Campos para definir o período das vendas 
2. Opção – Define se o relatório será agrupado por mês 
3. Vendas - Define o tipo de saída (venda ou outras saídas) 
4. Excluir Cliente do Relatório – Campo para inserir os clientes que não devem sair no relatório 
5. Vendedor – Define se será exibido os clientes de um vendedor ou todos 
6. Cliente – Define um cliente para o relatório 
7. Tipo de Cliente – Define se será exibido os clientes revenda, consumidor final ou todos 
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3.8.1.6.7 Vendas por Classe 
 

 

1. Descrição – Exibe a descrição das classes a selecionar 
2. Selecionar – Exibe a descrição das classes selecionadas 
3. Filtro por Região – Campo para selecionar a região a ser filtrada 
4. Intervalo – Campos para definir o período de venda 
5. Emissão – Define o tipo de relatório (sintético ou analítico) 
6. Vendas – Define o tipo de saída (vendas ou outras saídas) 
7. Excluir Cliente do Relatório – Campo para inserir os clientes que não devem sair no relatório 
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3.8.1.6.8 Vendas por Subclasse 
  



GHS Tecnologia e Automação  

 

HS PERSIANAS – Manual do Usuário (v 1.0) – Pag. 165 

 

GHS Tecnologia  
© Copyright  

3.8.1.6.9 Vendas por Vendedores 
 

 

1. Intervalo – Campos para definir o período de venda 
2. Vendedores p/ Selecionar – Exibe a lista de vendedores a selecionar 
3. Vendedores Selecionados – Exibe a lista de vendedores que foram selecionados 
4. Excluir Cliente do Relatório – Campo para inserir os clientes que não devem sair no relatório 
5. Vendas – Define o tipo de saída (vendas ou outras saídas) 
6. Filtro por Classe – Campo para selecionar a classe a ser filtrada (opcional) 
7. Opções – Define se será exibido os clientes bloqueados 
 
3.8.1.6.10 Vendas por Região 
 

 

1. Região – Campo para selecionar as regiões a serem filtradas 
2. Intervalo Emissão – Campos para definir o período de emissão do pedido 
3. Excluir Cliente do Relatório – Campo para inserir os clientes que não devem sair no relatório 
4. Vendas – Define o tipo de saída (vendas ou outras saídas) 
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3.8.1.6.11 Vendas por Comissões 
 

 

1. Vendedores p/ Selecionar – Exibe a lista de vendedores a serem selecionados 
2. Adicionar – Adiciona um vendedor selecionado ao relatório 
3. Adicionar Todos – Adiciona todos os vendedores ao relatório 
4. Localizar – Pesquisa um vendedor na lista de vendedores p/ selecionar 
5. Vendedores Selecionados – Exibe a lista de vendedores selecionados para o relatório 
6. Excluir – Exclui um vendedor selecionado na lista de vendedores selecionados 
7. Excluir Todos – Exclui todos os vendedores na lista de vendedores selecionados 
8. Intervalo – Define o período das vendas 
9. Tipo – Define o tipo de relatório (por vendas ou recebimentos) 
10. Listar Boletos Atrasados – Define se será exibido a lista de boletos em atraso 
11. Resumir Pedidos – Define se os pedidos serão resumidos no relatório 
12. Listar Pedidos – Define se os pedidos serão exibidos no relatório 
13. Filtrar por Classe – Campo para selecionar as classes (opcional) 
14. Excluir Cliente do Relatório – Campo para inserir os clientes que não devem sair no relatório 
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3.8.1.6.12 Curva ABC (Clientes) 
 

 

1. Clientes – Define a quantidade de clientes exibidos no relatório 
2. Período – Define o período de compra dos clientes no relatório 
3. Período a Considerar – Define se o período considerado (item 2) será de emissão ou data de entrega 
4. Vendedor – Campo para selecionar um vendedor ou todos 
5. Valor Máximo para Exibir – Campo para determinar o valor máximo do pedido 
6. Excluir Cliente do Relatório – Campo para inserir os clientes que não devem sair no relatório 
 
3.8.1.6.13 Situação dos Vendedores 
 

 

1. Intervalo – Campos para inserir o período de vendas 
2. Vendedor – Campo para definir um vendedor ou todos 
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3.8.1.6.14 Vendas por Vendedor de Clientes 
3.8.1.6.15 Pedidos Antecipados 
3.8.1.6.16 Relação de Liberação de Descontos 
3.8.1.6.17 Produtos Montados Não Movimentados 
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3.8.1.7 Apuração ICMS 
 

 

1. Intervalo das emissões – Campos para definir o período das emissões das notas 
2. Empresas p/ Selecionar – Exibe as empresas a serem selecionadas para o relatório 
3. Empresas Selecionadas – Exibe as empresas selecionadas para o relatório 
4. Mostrar Valores para – Define os valores a serem mostrados no relatório 
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3.8.1.8 Relatórios Showroom 
 
  



GHS Tecnologia e Automação  

 

HS PERSIANAS – Manual do Usuário (v 1.0) – Pag. 171 

 

GHS Tecnologia  
© Copyright  

3.8.2 Contas a Receber 
 
3.8.2.1 Vencimentos 
 
3.8.2.1.1 Por Data 
 

 

1. Tipos de Documentos – Campo para selecionar os tipos de documentos para o relatório 
2. Intervalo dos Vencimentos – Campos para definir o período dos vencimentos 
3. Vendedor – Campo para definir um vendedor (opcional) 
4. Carteira – Campo para definir os tipos de carteira que serão exibidos no relatório 
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3.8.2.1.2 Por Cliente 
 

 

1. Tipos de Documentos – Campo para selecionar os tipos de documentos 
2. Intervalo dos Vencimentos – Campos para definir o período dos vencimentos 
3. Emissão – Define o tipo de emissão do relatório (sintético ou analítico) 
4. Carteira – Define os tipos de carteira que serão exibidos no relatório 
5. Cliente – Campo para selecionar um cliente ou todos 
6. Vendedor – Campo para selecionar um vendedor (opcional) 
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3.8.2.1.3 Por Banco 
 

 

1. Tipos de Documentos – Campo para selecionar os tipos de documentos 
2. Emissão – Determina o tipo de emissão do relatório (Sintética ou Analítica) 
3. Intervalo dos Vencimentos – Campos para inserir o período dos vencimentos 
4. Carteira - Define os tipos de carteira que serão exibidos no relatório 
5. Conta Corrente – Campos para definir uma conta corrente para o relatório 
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3.8.2.2 Recebimentos 
 

 

1. Tipos de Documentos – Campo para selecionar os tipos de documentos 
2. Período – Define a referencia ao intervalo 
3. Intervalo – Define o período do recebimento para o relatório 
4. Vendedor – Campo para selecionar um vendedor (opcional) 
 
 
3.8.2.3 Listagem de Cheques 
 

 

1. Intervalo para depósito – Campos para definir o período que os cheques foram depositados 
2. Considerar cheques – Define os cheques que serão exibidos no relatório 
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3.8.2.4 Titulos Descontados 
 

 

1. Opções – Define o tipo de relatório (cheques ou títulos) 
2. Período – Campos para definir o período dos cheques / títulos 
 
 
3.8.2.5 Títulos em Aberto 
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3.8.2.6 Pendências Financeiras 
 

 

1. Data Inicial – Campo para inserir o inicio do período do relatório (opcional) 
2. Data Final – Campo para inserir o final do período do relatório (opcional) 
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3.8.3 Contas a Pagar 
 
3.8.3.1 Vencimento 
 

 

1. Tipos de Documentos – Campo para selecionar os tipos de documentos 
2. Intervalo dos Vencimentos – Campos para determinar o período dos vencimentos 
3. Opções – Determinam se serão listados os atrasos e pré-datados 
4. Emissão – Determina o tipo de relatório (Sintética ou Analítica) 
5. Fornecedor – Campo para determinar um fornecedor ou todos 
6. Listar – Determina os tipos de documentos (normal, previsto ou ambos) 
 
 
3.8.3.2 Pagamento 
 

 

1. Tipos de Documentos – Campo para selecionar os tipos de documentos 
2. Intervalo dos Pagamentos – Campos para determinar o período dos pagamentos 
3. Fornecedor – Campo para selecionar um fornecedor ou todos 
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3.8.3.3 Listagem de Fornecedores 
 

 

1. Fornecedores p/ selecionar – Exibe a lista de fornecedores a selecionar 
2. Adicionar – Adiciona um fornecedor ao relatório 
3. Adicionar Todos – Adiciona todos os fornecedores ao relatório 
4. Localizar – Pesquisa um fornecedor na lista de fornecedores a selecionar 
5. Fornecedores Selecionados – Exibe a lista de fornecedores que irá sair no relatório 
6. Excluir – Exclui um fornecedor da lista de fornecedores selecionados 
7. Excluir Todos – Exclui todos os fornecedores da lista de fornecedores selecionados 
8. Classificação – Determina a ordem de classificação do relatório (nome ou razão social) 
9. Listagem – Define o tipo de listagem do relatório (completa ou simples) 
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3.8.3.4 Resumo por Classe 
 

 

a) Classes 
 
1. Tipos de Documentos – Campo para selecionar os tipos de documentos 
2. Classes para Selecionar – Exibe a lista de classes a serem selecionadas (duplo clique para selecionar) 
3. Classes Selecionadas – Exibe a lista de classes selecionadas 
4. Empresa – Campo para selecionar as empresas 
5. Base – Define o que o intervalo irá considerar (data de pagamento, entrada ou vencimento) 
6. Somente Contas Não Pagas – Define se o relatório irá exibir todas as contas ou somente as não pagas 
7. Intervalo – Campo para definir o período de acordo com o item 5 
8. Opções – Define se irá exibir os atrasados, pré-datados e ocultar estorno 
9. Emissão – Define o tipo de relatório (Sintético ou Analítico) 
10. Listar – Define se irá listar normal, previsto ou ambos 
 

 

b) Contas 
1. Contas – Campo para selecionar as contas a serem exibidas no relatório 
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3.8.3.5 Contas a Pagar por Centro de Custo 
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3.8.4 Compras 
 
3.8.4.1 Pedidos 
 

 

1. Intervalo de Emissão – Campos para determinar o período dos pedidos de compra 
2. Emissão – Define o tipo de relatório (Sintético ou Analítico) 
3. Pedidos – Define a situação do pedido (pendentes e liquidados) 
4. Fornecedor – Campo para definir um fornecedor ou todos 
 
 
3.8.4.2 Notas Fiscais 
 

 

1. Fornecedor – Campo para definir um fornecedor ou todos 
2. Intervalo de Emissão – Campos para definir o período de emissão das notas fiscais 
3. Agrupar por CFOP – Define se o relatório será agrupado por CFOP 
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3.8.4.3 Apuração de Vendas 
 

 

1. Intervalo – Campos para definir o período de vendas 
2. Grupos p/ Selecionar – Exibe a lista de grupos a serem selecionados 
3. Grupos Selecionados – Exibe a lista de grupos selecionados 
4. Listar Produtos sem Vendas no Período – Define se será exibido no relatório os grupos que não tiveram venda no 
período 
5. Ocultar Produtos Vendidos – Define se no relatório será exibido somente os grupos que não tiveram venda no 
período 
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3.8.5 Estoque 
 
3.8.5.1 Posição de Estoque 
 

 

1. Descrição – Exibe a lista de grupos a serem selecionados 
2. Selecionados – Exibe a lista de grupos selecionados 
3. Classificação – Determina a classificação do relatório (por código ou descrição) 
4. Imprimir – Define se será impresso os produtos sem estoque (somente para impressão) 
5. Excel – Define se será exibido a ultima compra no relatório (somente para Excel) 
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3.8.5.2 Estoque perto do Mínimo 
 

 

1. Grupos p/ Selecionar – Exibe a lista de grupos a selecionar 
2. Grupos Selecionados – Exibe a lista de grupos selecionados 
3. Classificação – Define se a classificação do relatório será por código ou por descrição 
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3.8.5.3 Movimentação 
 
3.8.5.3.1 Analítica 
 

 

1. Produto – Campo para selecionar um produto 
2. Intervalo da movimentação – Campos para definir o período de movimentação do produto selecionado 
 
 
3.8.5.3.2 Sintética 
 

 

1. Descrição – Exibe a lista de grupos a selecionar 
2. Selecionados – Exibe a lista de grupos selecionados 
3. Classificação – Define se a classificação do relatório será por código ou descrição 
4. Mês/Ano Base – Define o mês e ano da movimentação 
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3.8.5.3.3 Tipo de Documento 
 

 

1. Tipo Documento – Campo para inserir o tipo de documento 
2. Intervalo da movimentação – Campos para inserir o período da movimentação 
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3.8.5.4 Produtos Não Movimentados 
 

 

1. Descrição – Exibe a lista de grupos a selecionar 
2. Selecionados – Exibe a lista de grupos selecionados 
3. Classificação – Define a classificação do relatório (por código ou descrição) 
4. Dias – Define a quantidade de dias passados 
5. Data Base – Define uma data base para o relatório 
  



GHS Tecnologia e Automação  

 

HS PERSIANAS – Manual do Usuário (v 1.0) – Pag. 188 

 

GHS Tecnologia  
© Copyright  

3.8.5.5 Inventário 
 
3.8.5.5.1 Atual 
 

 

1. Descrição – Exibe a lista dos grupos a selecionar 
2. Selecionados – Exibe a lista dos grupos selecionados 
3. Listar Produtos sem Estoque – Define se irá exibir os itens com estoque 0 no relatório 
4. Classificação – Determina se a classificação do relatório será por código ou descrição do produto 
5. Emissão – Define se a emissão do relatório será sintética ou analítica 
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3.8.5.5.2 Contábil 
 

 

1. Descrição – Exibe a lista dos grupos a selecionar 
2. Selecionados – Exibe a lista dos grupos selecionados 
3. Mês / Ano Base – Define o mês e ano do relatório 
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3.8.6 Produções 
 
3.8.6.1 Produtos Pendentes por Previsão de Entrega 
 

 

1. Região – Campo para selecionar as regiões a serem filtradas 
2. Grupo de Produto – Campo para selecionar os grupos de produto a serem filtrados 
3. Previsão de Entrega – Campos para definir o período da previsão de entrega 
4. Base – Define se a data selecionada (item 3) será referente a previsão de entrega ou prazo de produção 
5. Tipo de Relatório – Define se o tipo de relatório será por grupo de produto (com valor), por setor de produção (sem 
valor) ou por cliente 
6. Opções – Define se a lista irá exibir todos os itens ou somente grupos montados internamente 
7. Um Setor por Página – Define se será exibido apenas um setor por pagina 
8. Ver – Define a exibição de pedidos com ou sem PCP 
9. Vendedor – Campo para selecionar um vendedor ou todos 
10. Transportadora – Campo para selecionar uma transportadora (opcional) 
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3.8.6.2 Produtos Prontos por Data de Término 
 

 

1. Período de Produção – Campos para definir o período de produção 
2. Opções – Define se será listado todos os itens ou somente grupos montados internamente 
3. Listar Somente Pedidos não entregues – Define se irá listar somente os pedidos que não foram entregues 
 
 
3.8.6.3 Peças Programadas por Previsão de Entrega 
 

 

1. Período – Campos para definir o período de produção 
2. Tipo – Define se o relatório será resumido ou detalhado 
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3.8.6.4 Produtos Pendentes por Coleção e Cor 
 

 

1. Período – Campos para definir o período em que foram digitados os pedidos 
2. Ver – Define se irá exibir somente os pedidos, somente as cotações ou ambos 
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3.8.7 Usuários 
3.8.7.1 Pedidos Digitados por Período 
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3.9 MENU JANELA 
 
3.9.1 Cascata 
 
Organiza todas as janelas do sistema em cascata 
 

 

3.9.2 Minimiza Todas 
 
Minimiza todas as janelas do sistema 
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3.9.3 Horizontal 
 
Divide as telas do sistema na horizontal 
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3.9.4 Vertical 
 
Divide as telas do sistema na vertical 
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3.9.5 Rearranja 
3.9.6 Fechar 
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4. PROCEDIMENTO PADRÃO 
 
4.1 CADASTRO DE PRODUTOS, ACESSÓRIOS E FICHA TÉCNIC A 
 

Para esse exemplo, vamos cadastrar uma Persiana com as seguintes características: 
 

   - Grupo de Produto: Persiana Vertical de Tecido 
- Coleção:  Abstratte 
- Cor: Amazon 02H Creme 
 

Devemos ter em mente que, uma persiana vertical é composta por outros produtos e acessórios: 
 
  - Lâmina 
  - Trilho 
  - Carrinhos 
  - Corda 
  - Corrente 
  - Lamela 
  - Transportador 
  - Etc. 
 

Devemos observar que os acessórios podem ser em metro linear (ex: corda, corrente) ou em unidades (ex: 
carrinho e lamela) 
 

Com base nessas informações, já podemos ter uma ideia dos Grupos de Produtos que devemos ter 
cadastrado no sistema: 
 

 

 

 

Obs: O código pode variar de acordo com o usuário 

  

Grupos Utilizados (Componente/Peça) 

d- 01- Componentes 
e- 12- Componentes Metro Linear 
f- 16- Lâmina Vertical 

Grupos Utilizados (Montado Inter.) 

03- Persiana Vertical de Tecido 

13- Trilho Montado 90 mm 

14- Lâmina Montada Completa 

O grupo “01 – Componentes” será utilizado 

para o cadastro de todos os componentes 

utilizados e vendidos por unidade. 

O grupo “12 – Componentes Metro Lineares” 

será utilizados e vendidos por Metro Linear. 

O grupo “16 – Lâmina Vertical” será utilizado 

para o cadastro de todas as Lâminas de 

Tecido para persianas Verticais. 

Para facilitar nosso trabalho, antes de 

montar as Persianas, vamos montar 

alguns Kits, o que facilitará nosso 

trabalho durante uma manutenção ou 

venda de produtos. 

O grupo “03 – Persiana Vertical de 

Tecido” será utilizado para cadastrar a 

Persiana. 

O grupo “13 – Trilho Montado 90mm” 

será utilizado para cadastrar um kit de 

montagem de trilho. 

O grupo “14 – Lâmina Montada” será 

utilizado para cadastrar kits de Lâminas 

Montadas. 
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O modelo abaixo exemplifica a estrutura que queremo s montar: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Montado Internamente (Não Controlam Estoque) 

 Componente / Peça (Controlam estoque) 

 

 

 

 

 

  

0301738000 - PVT - ABSTRATTE - 380 - AMAZON 02H CREME 

1401738000 -  LMONT - ABSTRATTE - 380 - AMAZON 02H 

1601738000 - LAMIN - ABSTRATTE - 380 - AMAZON 02H CREME 

1400100000 - LMONT - KIT COMPONENTES 

0100100009 - CABIDE 90MM 
0100100007 - ENVELOPE CRISTAL 
0100100008 - PESO PARA ENVELOPE 34GRS 
1200100000 - CORRENTEPINGO GALVANIZADA 
1200100005 - LINHA DE NYLON PARA COSTURA 

1300100000 - TRMON -TRILHO MONTADO 90MM 

1200100006 - TRILHO 

1200100007 - EIXO 3 CAVIDADES ANODIZADO 
0100100000 - CARRINHO 
0100100001 - LAMELA 7,5 
0100100002 - COMANDO BOLA 6 
0100100003 - PONTA OPOSTA 
0100100004 - TRANSPORTADOR 
0100100006 - CARRO LOUCO 
1200100004 - CORDA 1,7 RAJADA COLORIDA 
0100100010 - PENDULO 01 PLASTEC 
0100100011 - CARGA DE PENDULO  

Etiqueta de Corte 

Etiqueta de Corte 

Grupos Utilizados (Componente/Peça)  
g- 01- Componentes 
h- 12- Componentes Metro Linear 
i- 16- Lâmina Vertical 

Grupos Utilizados (Montado Inter.)  
03- Persiana Vertical de Tecido 
13- Trilho Montado 90 mm 
14- Lâmina Montada Completa 
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A primeira coisa que devemos fazer é listar todos os grupos que vamos precisar usar e checar se já existe cadastro 
no sistema: 

 

• 001 – Componentes 
• 012 – Componentes Metro Linear 
• 016 – Lâmina Vertical 
• 003 – Persiana Vertical de Tecido 
• 013 – Trilho Montado 90 mm 
• 014 – Lâmina Montada Completa 

 

Para cadastrar um grupo novo, deve-se ir em “Produção>Cadastros>Grupo de Produtos”, a janela que se abre é 
semelhante a mostrada abaixo: 

 

 

O próximo passo é clicar sobre  e consultar se o grupo a ser cadastrado já existe. Caso não exista, feche a tela 
de consulta e digite o código a ser cadastrado. 
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Descrição > Descrição do Grupo de Produtos 
 
Abreviação > Abreviação do Grupo 
 
UM > Unidade de Venda 
 
Linha > Linha de Produto do Grupo – Importante para gerar informações nos pedidos de venda como cálculo do valor 
e modelos a serem utilizados. 
 
Montados Internamente > somente para grupos de kits e produtos montados. 
 
Componente (peça) > somente para grupos que se controla estoque e não possuem composição 
 
Adquirido de Terceiros > Para produtos montados que serão revendidos. 
 
Altura Mínima > Altura mínima cobrada no pedido de venda 
 
Metragem Mínima > Metragem mínima cobrada no pedido de venda 
 
Classe de corte > somente para grupos que emitem etiqueta de corte (ex: Lâminas) 
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Após o cadastro de todos os grupos, devemos cadastrar as coleções que iremos utilizar: 
 

• 017 – Abstratte 
• 001 – Genérico (Coleção utilizada para os acessórios que não possuem uma coleção específica). 

 
Para cadastrar uma nova coleção, deve-se ir em “Produção>Cadastros>Coleção”, a janela que se abre é semelhante 
a mostrada abaixo: 
 

 

 

O próximo passo é clicar sobre  e consultar se a coleção a ser cadastrada já existe. Caso não exista, feche a tela 
de consulta e digite o código a ser cadastrdo. 

 

 

 

Descrição > Descrição da Coleção 
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Após o cadastro das coleções, devemos cadastrar as cores que iremos utilizar: 
 

• 0380 – Amazon 02H Creme 
• 0000 – Genérica (Cor utilizada para os Acessórios que não possuem variação de cor). 

 
Para cadastrar uma nova cor, deve-se ir em “Produção >Cadastros>Cor”, a janela que se abre é semelhante a 
mostrada abaixo: 
 

 

 

O próximo passo é clicar sobre  e consultar se a cor a ser cadastrada já existe. Caso não exista, feche a tela de 
consulta e digite o código a ser cadastrado. 

 

 

 

Descrição > Descrição da Cor 
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Até esse momento, não temos nenhum produto, kit ou componente cadastrado no sistema. O que fizemos 
até agora foi somente a preparação do sistema para que possamos cadastrar todos os produtos, kits e componentes. 
 

O cadastro dos produtos, kits e componentes são feitos através da mesma tela, chamada de “Cadastro de 
Produtos”. Para abri-la vá em “Cadastros>Produtos”, uma tela semelhante a essa abaixo será aberta: 
 

 

 

Vamos primeiramente cadastrar os acessórios que compõe a Persiana. Então no campo Grupo, digite o 
código “001” que no nosso caso corresponde ao Grupo de “Componentes”. Em seguida digite no campo Coleção o 
código “001” que corresponde à coleção “Genérica” e no campo Cor digite o código “0000” que corresponde à cor 
“Genérica”. 
 
Obs: A cada etapa desse processo, é possível clicar no botão vermelho “OK” que mostrará todos os produtos 
cadastrados com essa configuração. 
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Após preencher os três campos, e clicar sobre o botão vermelho, uma lista com todos os produtos 
cadastrados dentro desse grupo, coleção e cor serão mostrados, se o produto que estamos querendo cadastrar não 
tiver na lista, clique em “Incluir” para incluir um novo produto. 
 

 

 

Uma sugestão de Descrição é preenchida, nesse caso, vamos alterá-la para “cabide 90mm”. 
 

 

Em seguida clique em Gravar para cadastrar o 
componente “Cabide”. 
 
Repita essa operação para todos os componentes. 
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Os kits e Produtos Montados são cadastrados da mesma maneira dos Componentes. Nesse caso, é 
aconselhável manter a sugestão de descriminação que o sistema fornece. 
 

 

 

Após terminar de cadastrar todos os kits e produtos montados, já estaremos prontos para montar a 
composição de uma Persiana completa. 
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Para montar uma composição, vá em “Produção> Ficha Técnica > Incluir/Alterar Ficha Técnica”. Uma janela 
semelhante a de baixo deve aparecer. 
 

 

 

Nesse exemplo vamos montar o “014001000000 – LMONT – KIT COMPONENTES”. Então, o código que devemos 
colocar nessa tela é o código “14001000000”. 
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Clique em “Nova Revisão”, uma tela como esta deverá aparecer: 
 

 

 
Vamos primeiro adicionar o componente “Cabide 90mm”, para isso clique em “Incluir Item”. 
 

 

 
Nessa nova janela, o código a ser inserido é o código do Cabide 90 mm. 
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Tabela de Consumo – Clique em sim quando é necessário uma tabela de consumo para calcular algum valor que 
dependa do modelo(Ex: Quantidade de carrinhos e Lâminas de Horizontal). 
 
Quantidade Calculada – Usada quando não se usa tabela de consumo. 
 
Tabela de Consumo – Usada para pegar quantidades de uma determinada tabela 
 
Quantidade Formula – É a quantidade que será dado baixa no estoque, caso esteja em branco, será utilizado os 
valores dos campos acima. 
 
Condição – Usada para dar uma condição de uso para esse componente (ex: L >0,20. Nesse caso só seria utilizado 
esse produto se a Largura for maior que 20 cm). 
 
Tabelas Auxiliares – Usada quando é necessário utilizar mais de uma tabela de consumo no mesmo cálculo. 
 
Dados para Etiqueta de Corte – Somente utilizados em produtos que serão emitidos etiquetas de corte na produção. 
 
% Perda – Porcentagem de perda que o sistema calcula para o material. 
 
Obs: As variáveis das formulas são: 
 
H – Altura 
L – Largura 
TC – Tamanho do Comando 
NF – Número de Folhas 
 
Todos os campos podem ser utilizados com variáveis utilizando o código entre parênteses 
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Após incluir todos os itens, a tela deverá ficar parecida com esta: 
 

 

 

 
Ao final do processo, aperte o botão gravar. 
 
Repita esse procedimento para todos os kits a serem montados. 
 
No caso do produto “003017038000 – PVT – ABSTRATTE – 0380 AMAZON 02H CREME”, os itens a serem 
inseridos serão somente: 

• 014017038000 – LMONT – ABSTRATTE – 0380 – AMAZON 02H CREME 
• 013001000000 – TRMONT – TRILHO MONTADO 90MM 

Com quantidade igual a 1, conforme figura abaixo: 
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5. ERROS E MENSAGENS 
 

(Em Desenvolvimento) 


